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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
GRAD CRIKVENICA
Gradonacelnik

KLASA:372-01/19-01/248
UR.BROJ: 2107/01-04/11-20-25
Crikvenica, 07. sije¢nja 2020.

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(NN RH br.33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13.,
137/15-prociSceni tekst i 123/17.) i élanka 43. Statuta Grada Crikvenice (“Sluzbene
novine Primorsko-goranske Zupanije” br.26/09., 34/09.-ispr.,7/13., 15/13. i 42/18
“Sluzbene novine Grada Crikvenice*) gradonadelnik Grada Crikvenice dana 07.
sije¢nja 2020. godine donosi

ZAKLJUCAK

1. Gradonacelnik Grada Crikvenice ée temeljem &lanka 6. Zakona o zakupu i
kupoprodaji poslovnog prostora i élanka 7. Odluke o zakupu i kupoprodaji poslovnog
prostora Grada Crikvenice raspisati ponovni javni natjeCaj za davanje u zakup
poslovnih prostora na lokaciji Suvenir trznice u Crikvenici, Braée Brozigevi¢ 3 a,itoza
lokale br. 33 za namjenu — trgovina na malo i ostale osobne usluzne djelatnosti | lokal
br. 36 za namjenu — trgovina na malo novinama, papirnatom robom, pisac¢im priborom
i sl., na odredeno vrijeme do 31.01.2021. godine po pocetnoj zakupnini kako je
utvrdeno u tablici iz natje¢aja (tekst natjegaja u privitku).

2. ZaduZuje se Upravni odjel za investicije, prostorno uredenje i imovinu, Odsjek
za upravljanje imovinu za provodenje totke 1. Zakljugka.

GRADONACELNIK

Damir Rukavina, dipl.ing.
Dostauviti: '
1.Upravnim tijelima - svima (elektronskim putem),
2.Pismohrana, na spis : KLASA:372-01/19-01/248




Na temelju ¢lanka 8. Zakona o ugostiteljskoj djelatnosti (Narodne novine RH
broj 138/06, 152/08, 43/09, 88/10, 50/12, 80/13, 30/14,89/14, 152/14.) i &lanka 8.
Odluke o ugostiteljskoj djelatnosti (SluZbene novine Grada Crikvenice br. 5/15.),
gradonacelnik Grada Crikvenice dana 14. sije¢nja 2020. godine donosi

RJESENJE

1. Ugostiteljski obrt ,, Time*, Kotorska bb, Crikvenica, dana 18. 01., 25. 01.,
01. 02., 08. 02. i 15. 02. 2020. moZe raditi do 04:00 h iduéeg dana povodom
odrzavanja maskaranih zabava.

2. Ovo rjeSenje stupa na snagu danom dono$enja i upuéuje se podnositelju
zahtjeva, Policijskoj postaji Crikvenica i Ministarstvu turizma — PJ Rijeka,
Ispostava Crikvenica, samostalnom izvr$itelju Bani Medakovié.

KLASA: 335-01/20-01/01
URBROIJ: 2107/01-04/11-20-3

Gradonac¢elnik
Grada Crikvenice:

Damir Rukf ing, dipl. ing.
Kk'
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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
GRAD CRIKVENICA
Gradonacelnik

KLASA: 350-01/18-01/36
UR.BROJ: 2107/01-04/11-20-28
Crikvenica, 14. sije¢nja 2020.

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podru&noj (regionalnoj) samoupravi
(NN RH br.33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13.,
137/15-procisceni tekst i 123/17.) i Elanka 43. Statuta Grada Crikvenice (“Sluzbene
novine Primorsko-goranske Zupanije” br.26/09., 34/09.-ispr.,7/13., 15/13. i 42/18
“Sluzbene novine Grada Crikvenice®) gradonadelnik Grada Crikvenice dana 14.
sijenja 2020. godine donosi

ZAKLJUCAK
Gradonacelnik Grada Crikvenice prihva¢a Nacrt prijedloga l1l. Izmjena

i dopuna Urbanisti¢kog plana uredenja Crikvenica sjever — Hrusta (UPU 2), te temeljem
istoga utvrduje Prijedlog plana za javnu raspravu u trajanju od 8 dana.

GRADONACELNIK
Damif Rtfavina, dipl.ing.

Dostauviti: \ k
1.Upravnim tijelima - svima (elektronskim putem), |
2.Pismohrana, na spis : 350-01/18-01/36. ’



REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
GRAD CRIKVENICA

Gradonacelnik

KLASA: 214-01/20-01/02
URBROJ: 2107/01-04/11-20-2
Crikvenica, 21. sije¢nja 2020.

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(NN RH br.33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13.,
137/15-procisSceni tekst i 123/17.) i lanka 43. Statuta Grada Crikvenice (“Sluzbene
novine Primorsko-goranske Zupanije” br.26/09., 34/09.-ispr.,7/13., 15/13. i 42/18
“Sluzbene novine Grada Crikvenice*) gradonacdelnik Grada Crikvenice dana 21.
sijeénja 2020. godine donosi

ZAKLJUCAK

1.Gradonadelnik grada Crikvenice utvrduje prijedlog Odluke o
kriterijima, mjerilima i nacinu financiranja decentraliziranih funkcija vatrogastva u 2020.
godini.

2. Prijedlog Odluke upuéuje se na raspravu i donoSenje Gradskom
vije¢u Grada Crikvenice.

GRADONACELNIK
kavina, dipl.ing.

Dostauviti:
1.Upravnim tijelima - svima (elektronskim putem),
2.Pismohrana, na spis : KLASA: 214-01/12-01/02.



REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
GRAD CRIKVENICA

Gradonacelnik

KLASA:230 -01/20-01/02
UR.BROJ: 2107/01-04/11-20-3
Crikvenica, 21. sije¢nja 2020.

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(NN RH br.33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13.,
137/15-procisceni tekst i 123/17.) i lanka 43. Statuta Grada Crikvenice (“SluZbene
novine Primorsko-goranske Zupanije” br.26/09., 34/09.-ispr.,7/13., 15/13. i 42/18
“Sluzbene novine Grada Crikvenice") gradonacelnik Grada Crikvenice dana 21.
sijeénja 2020. godine donosi

ZAKLJUCAK

1. Gradonacelnik Grada Crikvenice donira iznos od 2.500,00 kuna iz Programa
Financiranje organizacija civilnog drustva, Aktivnost A510101 Financiranje
organizacija civilnog drustva R 3136500.

2. Zaduzuje se Upravni odjel za drustvene djelatnosti i lokalnu samoupravu za
izvrSenje dokumentacije za isplatu.

GRADONACELNIK
Damir Rukavina, dipl.ing.

Dostauviti:
1.Upravnim tijelima - svima (elektronskim putem),
2.Pismohrana, na spis : KLASA: 230-01/20-01/02.



REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
GRAD CRIKVENICA
Gradonadelnik

KLASA:322-01/20-01/01
UR.BROJ: 2107/01-04/11-20-3
Crikvenica, 21. sije¢nja 2020.

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(NN RH br.33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13.,
137/15-prociséeni tekst i 123/17.) i &lanka 43. Statuta Grada Crikvenice (“Sluzbene
novine Primorsko-goranske Zupanije” br.26/09., 34/09.-ispr.,7/13., 15/13. i 42/18
“Sluzbene novine Grada Crikvenice") gradonadelnik Grada Crikvenice dana 21.
sije¢nja 2020. godine donosi

ZAKLJUCAK

1. Gradonacelnik Grada Crikvenice na temelju ¢lanka 5. Zakona o zaititi
pucanstva od zaraznih bolesti (,Narodne novine* broj 79/07, 113/08, 43/09, 130/17 i
114/18 ) donosi se  Program mijera suzbijanja patogenih mikroorganizama, $tetnih
¢lankonozaca i $tetnih glodavaca gije je planirano , organizirano i sustavno suzbijanje
mjerama dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije od javnozdravstvene vaZnosti za
Grad Crikvenicu u 2020. godini.

2. ZaduZuje se Upravni odjel za Upravni odjel za komunalni sustav i zastitu
okolisa za provedbu radnji na realizaciji istih, sukladno raspoloZivim sredstvima
planiranih Prora¢unom Grada Crikvenice za 2020. godinu.

GRADONACELNIK

j\\/ina, dipl.ing.

Damir Ru
Dostauviti: : AN
1.Upravnim tijelima - svima (elektronskim putem), R
2.Pismohrana, na spis : KLASA: 322-01/20-01/01.



Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(“Narodne novine” RH br. 33/01., 60/01, 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11. i
144/12.), ¢lanka 43. Statuta Grada Crikvenice (“Sluzbene novine PGZ” br. 26/09.,
34/09. — ispravak i 7/13.) i €lanka 14. st. 1. Odluke o zakupu i kupoprodaji poslovnog
prostora (,SluZzbene novine Primorsko-goranske Zupanije* br. 7/13.) gradonacelnik
Grada Crikvenice dana 23. sije¢nja 2020. godine donosi

ODLUKU
o izboru najpovoljnije ponude

1. Najpovoljnijom ponudom po natjecaju za poslovni prostor — lokal br. 33 na
lokaciji Suvenir trznice u Crikvenici, povr§ine 9 m2 za namjenu trgovina na malo i ostale
osobne usluZne djelatnosti, za razdoblje od sklapanja ugovora do 31.01.2021. utvrduje
se ponuda Tomislava Turine, vlasnika obrta za usluge TOTO, Crikvenica, Brace
Brozi¢evi¢ 2, OIB:35004262810 po utvrdenoj cijeni od ukupno 151,00 eura mjese¢no
+ PDV u kunskoj protuvrijednosti.

2. Najpovoljnijom ponudom po natjeaju za poslovni prostor — lokal br. 36 na
lokaciji Suvenir trznice u Crikvenici, povr§ine 9 m2 za namjenu trgovina na malo
novinama, papirnatom robom, pisaéim priborom i sl., za razdoblie od sklapanja
ugovora do 31.01.2021. utvrduje se ponuda trgovackog drustva iNovine d.d. Zagreb,
Draskovi¢eva 27, OIB:85031837779, po utvrdenoj cijeni od ukupno 500,00 euro
mjesecno + PDV u kunskoj protuvrijednosti.

3. ZaduZuje se Upravni odjel za komunalni sustav, prostorno uredenje, zastitu
okolisa i imovinu za provedbu toaka 1 - 2 ove Odluke odnosno pripremu i sklapanje
ugovora o zakupu poslovnog prostora sa najpovoljnijim ponudadima.

KLASA: 372-01/19-01/248
URBROJ:2107/01-04/11-20-31
Crikvenica, 23. sije¢nja 2020.
GRADONACELNIK

Damir Ru avina, dipl.ing.
/
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Na temelju &lanka 42. stavak 3. Zakona o lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi
(«Narodne novine» broj 33/01, 60/01 - vjerodostojno tumadenje, 129/05, 109/07,
125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 ~ procisceni tekst, 137/15, 123/17), ¢lanka 5.
stavak 3. Odluke kojom se utvrduju uvjeti i nacin preuzimanja podataka o dohocima i
primicima iz Evidencije o dohocima i primicima (,Narodne novine" broj 55/19), ¢lanka
43. stavak 2. Statuta Grada Crikvenice (“SluZbene novine Primorsko-goranske
Zupanije” broj 26/09, 34/09, 7/13, 41/13 i “Sluzbene novine Grada Crikvenice" broj
42/18), Gradonac&elnik Grada Crikvenice dana 23. sijeénja 2020.¢. donosi

ODLUKU
o prihvacaju uvjeta i nadina preuzimanja podataka o dohocima i primicima iz
Evidencije o dohocima i primicima (sustav EDIP)

I
Grad Crikvenica prihvac¢a uvjete iz Odluke kojom se utvrduju uvjeti i nacin
preuzimanja podataka o dohocima i primicima iz Evidencije o dohocima i primicima za
pristupanje sustavu Evidencije o dohocima i primicima (dalje u tekstu: sustav EDIP).

Svrhe za razmjenu podataka o dohocima i primicima iz sustava EDIP su:

SIFRA OPIS SVRHE OBRAZLOZENJE | ZAKONSKA OSNOVA
SVRHE

Po objavi Javnog poziva, kojeg objavijuje Gradonacelnik
Grada Crikvenice, Odbor za zdravstvo i socijainu skrb
Grada Crikvenice utvrduje listu kandidata za dodjelu
stipendija, 5 kojima se, po proteku roka za prigovor na

listu kandidata, sklapa ugovor o stipendiranju ucenika i

studenta.

Jedan od kriterija za dodjelu stipendija je prihod po ¢lanu

kucanstva, time da je prihod po ¢élanu ku¢anstva bitan za

utvrdivanje broja bodova koje u€enik ili student ostvaruje.

S009 PRAVO, N'l:\ DODJELU Zakonska osnova:

STIPENDIJE o Clanak 8., 19. i 35. Zakona o lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05,
109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13,
137/15, 123/17)

o Clanak 34. Odluke o socijalnoj skrbi Grada Crikvenice
(SN PGZ br. 20/14, SN Grada Crikvenice 9/15 10/15,
13/16 — ispravak i 49/18)

e Clanak 2. i 3. Pravilnika o stipendiranju ugenika i
studenata prema socijalnim kriterijima (KLASA: 550-
01/18-01/42, URBROJ: 2107/01-04/19-18-4)




$010

SUBVENCIONIRANJE
I/ILI UTVRDIVANJEE
CIJENE VRTICA

Jedno od prava iz sustava socijalne skrbi Grada
Crikvenice, temeljem Odluke o socijainoj skrbi Grada
Crikvenice je i pravo na sufinanciranje troSkova boravka
djece u djecjem vrtiéu. Postupak za ostvarivanje prava iz
socijalnog programa Grada Crikvenice pokre¢e se na
zahtjev podnositelja zahtjeva koji je je uz zahtjev duzan
dostaviti odgovarajuéu dokumentaciju odnosno dokaze
potrebne za ostvarivanje prava.

Cijene su utvrdene u mjerilima za financiranje djelatnosti
predskolskog odgoja i obrazovanja u Gradu Crikvenici
(Sluzbene novine Grada Crikvenice br. 9/15, 39/17 i
60/19)

Trodak vrti¢a se subvencionira u iznosu od 50% ili 100%
od mjesecne cijene koju placa roditelj, ovisno o uvjetima
koje zadovoljava a koji su propisani Odlukom o socijalnoj
skrbi Grada Crikvenice.

Zakonska osnova:

o Clanak 48. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju (NN br. 10/97, 107/07, 94/13)

o Clanak 8., 19. i 35. Zakona o lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05,
109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13,
137/15, 123/17)

e Clanak 1. i 3. Odluke o mjerilima za financiranje
djelatnosti predskolskog odgoja i obrazovanja u
Gradu Crikvenici (Sluzbene novine Grada Crikvenice
br. 9/15, 39/17 i 60/19)

o Clanak 28. Odluke o socijalnoj skrbi Grada Crikvenice
(“Sluzbene novine Primorsko — goranske Zupanije”,
br. 20/14, SluZbene novine Grada Crikvenice 9/15
10/15, 13/16 — ispravak i 49/18)

Pravo na pomoé¢ za podmirenje troskova marende
uCenika u osnovnim Skolama V. Nazora i Z. Cara u
Crikvenici temeljem ¢lanka 29. Odluke o socijalnoj skrbi
Grada Crikvenice (“Sluzbene novine Primorsko -
goranske Zupanije”, br. 20/14, SluZzbene novine Grada
Crikvenice 9/15 10/15, 13/16 — ispravak i 49/18) i ¢lanka
8., 19. i 35. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08,
36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17).




S011

SUBVENCIONIRANJE
PREHRANE I/ILI
PRIJEVOZA DJECI

Postupak za ostvarivanje prava pokrete se na zahtjev
podnositelja zahtjeva koji je je uz zahtjev duZan dostaviti
odgovarajuéu dokumentaciju odnosno dokaze potrebne
za ostvarivanje prava.

TroSak marende se subvencionira u iznosu od 50% ili
100% od mjeseéne cijene koju placa roditelj, ovisno o
uvjetima koje zadovoljava a koji su propisani Odlukom o
socijalnoj skrbi Grada Crikvenice.

Pravo na pomo¢ za podmirenje troskova javhog
prijevoza ulenika i studenata temeljem &lanka 31.
Odluke o socijalnoj skrbi Grada Crikvenice (“Sluzbene
novine Primorsko - goranske Zupanije”, br. 20/14,
Sluzbene novine Grada Crikvenice 9/15 10/15, 13/16 —
ispravak i 49/18) i ¢lanka 8., 19. i 35. Zakona o lokalnoj
i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01,
129/08, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12,
19/13, 137/15, 123/17).

Postupak za ostvarivanjem prava pokreée se na zahtjev
podnositelja zahtjeva koji je je uz zahtjev duZan dostavifi
odgovarajucu dokumentaciju odnosno dokaze potrebne
za ostvarivanje prava.

TroSak prijevoza subvencionira se u iznosu od 50% ili
100% od mjesecne cijene karte koju placa roditelj, ovisno
0 uvjetima koje zadovoljava a koji su propisani Odlukom
0 socijalnoj skrbi Grada Crikvenice.

5023

PRAVA IZ SUSTAVA
SOCIJALNE SKRBI -
JLPRS

Pristup podacima trazi se radi utvrdivanja ukupnih
prihoda podnositelja zahtjeva i ¢lanova kuéanstva a u
svrhu utvrdivanja postojanja uvjeta za ostvarivanje prava
na potpore utvrdene Odlukom o socijalnoj skrbi Grada
Crikvenice za kori$tenje kojih je propisan imovinski
cenzus (definiran u ¢lanku 9. a) Odluke o socijalnoj skrbi
Grada Crikvenice) temeljem &lanka 8., 19. i 35. Zakona
o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (NN
33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09,
150711, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17) i temeljem &l.
100., 115. i 117. Zakona o socijalnoj skrbi (,Narodne
novine® 157/13, 152/14, 99/15, 52/16, 16/17, 130/17).

Pravo na naknadu za tro$kove stanovanja priznaje se
korisniku zajam&ene minimalne naknade i to do iznosa
polovice ZMN temeljem ¢lanka 41. Zakona o socijalnoj




skrbi (,Narodne novine" 157/13, 152/14, 99/15, 52/16,
16/17, 130/17), temeljem clanka 2. i 11. Odluke o
socijainoj skrbi Grada Crikvenice (“SluZzbene novine
Primorsko — goranske Zupanije”, br. 20/14, Sluzbene
novine Grada Crikvenice 9/15 10/15, 13/16 — ispravak i
49/18) .

Pravo na naknadu za troskove najamnine korisniku stana
u viasnistvu Grada Crikvenice priznaje se korisniku
temeljem Clanka 2. i ¢lanka 13. Odluke o socijalnoj skrbi
Grada Crikvenice (“Sluzbene novine Primorsko -
goranske Zupanije”, br. 20/14, Sluzbene novine Grada
Crikvenice 9/15 10/15, 13/16 - ispravak i 49/18) i
temeljem ¢&l. 41. Zakona o socijalnoj skrbi (,Narodne
novine* 157/13, 152/14, 99/15, 52/16, 16/17, 130/17).
Pravo na naknadu za tro$kove najamnine Korisniku koji
plata slobodno ugovorenu najamninu za stan u
vlasnistvu fizicke osobe priznaje se korisniku temeljem
Clanka 2. i ¢lanka 15. Odluke o socijalnoj skrbi Grada
Crikvenice (“Sluzbene novine Primorsko -~ goranske
Zupanije”, br. 20/14, SluZzbene novine Grada Crikvenice
9/15 10/15, 13/16 — ispravak i 49/18) i temeljem ¢l. 41.
Zakona o socijalnoj skrbi (,Narodne novine® 157/13,
1562/14, 99/15, 52/16, 16/17, 130/17).

Pravo na pomo¢ za podmirenje troskova elektricne
energije priznaje se korisniku temeljem ¢lanka 2., ¢l. 16.
i €l. 17. Odluke o socijalnoj skrbi Grada Crikvenice
(*SluZzbene novine Primorsko — goranske Zupanije”, br.
20/14, Sluzbene novine Grada Crikvenice 9/15 10/15,
13/16 — ispravak i 49/18) i temeljem ¢l. 41. Zakona o
socijalnoj skrbi (,Narodne novine* 157/13, 152/14, 99/15,
52/16, 16/17, 130/17).

Pravo na pomo¢ za podmirenje troSkova komunalnih
usluga ( vode, odvoza ku¢nog smeca, odvodnje otpadnih
voda i komunalne naknade) priznaje se Kkorisniku
temeljem ¢&lanka 2. i &l. 18. Odluke o socijalnoj skrbi
Grada Crikvenice (“Sluzbene novine Primorsko —
goranske Zupanije”, br. 20/14, Sluzbene novine Grada
Crikvenice 9/15 10/15, 13/16 ~ ispravak i 49/18) i
temeljem ¢l. 41. Zakona o socijalnoj skrbi (,Narodne
novine“ 157/13, 152/14, 99/15, 52/16, 16/17, 130/17).




Pravo na besplatno mlijeko za novorodenéad priznaje se
korisniku temeljem &lanka 2. i ¢l. 27. Odluke o socijalnoj
skrbi Grada Crikvenice (“SluZbene novine Primorsko —
goranske Zupanije”, br. 20/14, Sluzbene novine Grada
Crikvenice 9/15 10/15, 13/16 - ispravak i 49/18 i
temeljem &l. 117. Zakona o socijalnoj skrbi.

Pravo na pomoé¢ za podmirenje troSkova nabave
udZbenika u€enika osnovnih i srednjih $kola priznaje se
korisniku temeljem ¢lanka 2. i €l. 30. Odluke o socijalnoj
skrbi Grada Crikvenice (“SluZzbene novine Primorsko —
goranske Zupanije”, br. 20/14, SluZbene novine Grada
Crikvenice 9/15 10/15, 13/16 — ispravak i 49/18 i
temeljem ¢l. 117. Zakona o socijalnoj skrbi.

S025

JEDNOKRATNA
NOVCANA POMOC -
JLPRS

Jednokratna novéana pomo¢ moze se odobriti samcu ili
kucanstvu koji zbog trenutadnih materijalnih teSkoca nije
U maogucnosti podmiriti osnovne Zivotne potrebe
temeljem Clanka 22. Odluke o socijalnoj skrbi Grada
Crikvenice (“SluZbene novine Primorsko — goranske
Zupanije”, br. 20/14, Sluzbene novine Grada Crikvenice
9/15 10/15, 13/16 —ispravak i 49/18) i ¢lanka 8., 19.i 35.
Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(NN 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09,
150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17). i temeljem &l.
46., 100., 115. i 117. Zakona o socijalnoj skrbi.

Postupak za ostvarivanje prava pokreée se na zahtjev
podnositelja zahtjeva koji je je uz zahtjev duzan dostaviti
odgovarajuéu dokumentaciju i dokaze o ukupnim
prihodima ku¢anstva kako bi se utvrdile ¢injenice bitne
za priznavanje prava na jednokratnu novéanu pomoé.
Odluku o dodjeli i visini jednokratne pomodéi donosi
Gradonacelnik.




1.

Dohvat podataka iz sustava EDIP omoguéuje se uspostavom sustava
elektronic¢kog pristupa podacima razmjenom podataka putem web-servisa koji Gradu
Crikvenici omoguéava upit u realnom vremenu za pojedinacan OIB.

IV.

Razdoblja za koja se omogucuje dohvat podataka iz sustava EDIP su
kalendarska godina, razdoblje od dva do dvanaest mjeseci u kontinuitetu i mjesec,
prilikom ¢ega je najmanja moguca godina za dohvat podataka 2014. godina, a poc¢etni
mjesec ne moze biti manji od sijeénja 2014. i ne veéi od dva mjeseca prije tekuceg
mjeseca (n-2).

V.

Kontakt osoba za dohvat podataka iz sustava EDIP u je Ivana Car, Stru¢na
referentica za socijalnu skrb, zdravstvo i kulturu, Upravni odjel za drustvene djelatnosti
i lokalnu samoupravu, e-mail: ivana.car@crikvenica.hr; tel: 051/455-483

VI.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u SluZbenim
novinama Grada Crikvenice.

Gragdonacelnik
Damir Fiu;ka?/ina, dipl.ing
| l“/’
f.‘/i
N
KLASA: 550-01/19-01/23
URBROJ: 2107/01-04/08-20-6
Crikvenica, 23. sije¢nja 2020.
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Temeljem &lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" RH,
broj 33/01, 60/01-vjerodostojno tumacenje, 106/03, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12,
19/13, 137/15 123/17), odredbe &lanka 5. Uredbe o postupku izdavanja koncesijskog odobrenja na
pomorskom dobru ("Narodne novine" RH, broj 36/04, 63/08, 133/13 i 63/14) i ¢lanka 43. Statuta
Grada Crikvenice ("Sluzbene novine" PGZ, broj 26/09, 34/09-ispravak, 07/13, ,Sluzbene novine
Grada Crikvenice®, broj 42/18), Zamjenica Gradonagelnika Grada Crikvenice Silvia Crni¢, dana
29.sije¢nja 2020. godine, donosi

GODISNJI PLAN
upravljanja pomorskim dobrom na podruéju
Grada Crikvenice za 2020. godinu

1. UVODNE NAPOMENE 3
Clanak 1.

Ovim Planom utvrdeno je redovno upravijanje pomorskim dobrom, sredstva potrebna za
redovno upravljanje pomorskim dobrom, popis djelatnosti iz Jedinstvenog popisa djelatnosti na
pomorskom dobru (,Narodne novine®, 36/04, 63/08, 133/13 i 63/14) koje se mogu obavljati na
podrugju Grada Crikvenice, te mikro lokacije za obavljanje tih djelatnosti u 2020. godini.

Ovaj Godisnji plan uskladen je s godi$njim planom upravljanja pomorskim dobrom
Primorsko-goranske zupanije, u pogledu plana koncesioniranja i davanja koncesijskih odobrenja, u
smislu &l. 5., st.2. Uredbe o ¢emu je nadlezno tijelo Primorsko-goranske Zupanije izdalo potvrdu -
KLASA: : UR.BR.: , od 2020. godine.

2. PLAN REDOVNOG UPRAVLJANJA POMORSKIM DOBROM
Clanak 2.
U 2020. godini planiraju se izvesti slijede¢i radovi na odrZavanju pomorskog dobra:

- Gradevinsko-obrtni¢ki radovi na odrzavanju obalnog pojasa pomorskog dobra, plaza,
obalnih puteva, objekata i uredaja na plazama, podvodnih dijelova, te ostalih elemenata (suncalista,
staza, stubista, ograda, obalnih zidova, potpornih zidova, tunera, sanitarnih objekata i sl.), popravak
$koljera, dohranjivanje plaza $ljunkom, te Cis¢enje nanosa sa premjestanjem, ukupno predvideno
sredstava: 1.740.000,00 kn

Clanak 3.

Sredstva za redovno upravljanje pomorskim dobrom osigurana su iz naknada prikupljenih za
davanje koncesijskog odobrenja za obavljanje djelatnosti iz €I. 5. ovog Plana i sredstava od naknada
za koncesiju na pomorskom dobru sukladno zakonu, te iz donacije PGZ.

Ukupna sredstva iz st. 1. ovog &lanka procjenjuju se na iznos od 1.740.000,00 kn.

Clanak 4.

U smislu ovog Godignjeg plana pod redovitim upravljanjem pomorskim dobrom smatra se
briga o zastiti i odrzavanju pomorskog dobra u opcoj uporabi.
Grad redovito upravlja pomorskim dobrom na svojem podru¢ju. Pod redovnim
upravljanjem smatra se:
- briga o zastiti pomorskog dobra,
- odrzavanje pomorskog dobra,
- posebna upotreba pomorskog dobra na temelju koncesijskog odobrenja.
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Briga o zaétiti pomorskog dobra i odrzavanje pomorskog dobra provodi se sanacijom
nastalih manjih o$teéenja na pomorskom dobru (saniranje manjih pukotina na plazama na
prostorima namijenjenim sun&anju, popravljanje ograda i ljestvi za ulaz u more i sl.), dohranjivanjem
plaza sa dovozom pijeska i drugog materijala na nacin da se ne mijenja granica kopnenog i morskog
dijela pomorskog dobra, &ig¢enjem i odvozom smeca, postavljanjem posuda za odlaganje smeca na
prostorima namijenjenim sunéanju odnosno na plazama, postavljanjem tuSeva, ograda i ljestvi za
ulaz u more na plazama i sl.

Na dijelovima pomorskog dobra za koja je dodijeliena koncesija ili koncesijsko odobrenje
za obavljanje odredene djelatnosti na morskoj obali o zaétiti i odrzavanju pomorskog dobra brine se
ovlaétenik koncesije, odnosno korisnik koncesijskog odobrenja.

3. POPIS DJELATNOSTI | MIKROLOKACIJA
Clanak 5.

Koncesijska odobrenja izdaju se na plazama na podru¢ju Grada Crikvenice, definirana
ovim Planom, a na istima ée se ubuduce moc¢i obavljati djelatnosti iz Jedinstvenog popisa djelatnosti
na pomorskom dobru, razvrstane u tri skupine:

a) iznajmljivanje sredstava,

b) ugostiteljstvo i trgovina,

c) komercijalno-rekreacijski sadrzaji.

Clanak 6.

Popis mikrolokacija utvrden je u prilogu (Prilog 1.) koji je sastavni dio ovog Plana i nije
predmet objave u ,Sluzbenim novinama grada Crikvenice".

4. 1ZDAVANJE KONCESIJSKIH ODOBRENJA
Clanak 7.

Za djelatnosti navedene u jedinstvenom popisu djelatnosti na pomorskom dobru, podnosi se
jedan zahtjev za svako sredstvo za koje se traZi davanje odobrenja. Broj komada odreduje se za
svaki pojedini postavljeni rekvizit (npr. broj polja na trampolinu definira broj komada, broj postavljenih
flipera i sliéno).

Clanak 8.

Koncesijska odobrenja izdaje Vije¢e za davanje koncesijskih odobrenja (u daljnjem tekstu:
Vijeée) na nadin i po postupku propisanom Uredbom o postupku davanja koncesijskog odobrenja
na pomorskom dobru (“Narodne novine”, broj 36/04, 63/08, 133/13 1 63/14).

Koncesijsko odobrenje za obavljanje djelatnosti na pomorskom dobru Grada Crikvenice
izdaje Vijece na temelju potpunog zahtjeva.

Podnositelj zahtjeva moze biti svaka pravna ili fizicka osoba, viasnik obrta registrirana za
obavljanje djelatnosti za koje se traZi odobrenje.

Podnositelj zahtjeva duZan je uz zahtjev obavezno priloZiti:

1. Dokaz o vlasnistvu sredstava s kojima obavlja djelatnost na pomorskom dobru,
odnosho dokaz o pravnoj osnovi kori§tenja sredstva koja nisu u vlasniStvu
podnositelja zahtjeva,

2. Dokaz o sposobnosti brodice/broda za plovidbu (samo u slu€aju kada se koncesijsko

odobrenje traZi za obavljanje djelatnosti brodicom/brodom),

Potvrde o nedugovanju, koje ¢e izdati Grad Crikvenica i ,Eko murvica“ d.o.o.

Izjava kojom se daje suglasnost Komunalnom redarstvu Grada Crikvenice za
obavljanje kontrole i uklanjanje i odvoz na deponij svih premeta i stvari bez
provedenog upravnog postupka, ukoliko se nalaze izvan odobrene lokacije, koje se

Hw
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nhalaze na lokaciji nakon isteka ili ukidanja koncesijskog odobrenja, te ukoliko se na
mikrolokaciji postavijaju predmeti i stvari koje nisu odobrene koncesijskim
odobrenjem, sve o trodku nositelja koncesijskog odobrenja

Vijeée ée razmatrati pristigle zahtjeve za davanje koncesijskih odobrenja ukoliko je
podnositelj zahtjeva uredno podmirio svoje obveze prema Gradu Crikvenici i ,Eko Murvica® d.o.o.,
obveze iz prethodne godine vezane za postupak izdavanja koncesijskih odobrenja, te ukoliko nije
gospodarski koristio pomorsko dobro bez pravne osnove ifili uzrokovao $tetu na pomorskom dobru.

Ukoliko se na istu mikrolokaciju prijavi vi$e podnositelja zahtjeva sa urednim i potpunim
zahtjevima, prednost ima podnositelj — dosadanji korisnik pod uvjetom da je svoje dosadasnje
obveze uredno ispunio, te ukoliko je uredno poslovao u prethodnoj godini, odnosno onaj podnositel;j

zahtjeva koji je ranije predao zahtjev ako na mikrolokaciji nije do sada izdano koncesijsko odobrenje.
Clanak 9.

Zahtjev za koncesijsko odobrenje u tekucoj godini moze se odbaciti ukoliko su nadlezna
tijela (Carinska uprava, Lugka kapetanija, Gradevinska inspekcija, Komunalno redarstvo Grada
Crikvenice) dostavila Vije¢u za davanje koncesijskih odobrenja i /ili putem stru¢nih sluzbi Grada
Crikvenice, pisanu dokumentaciju o neurednom poslovanju korisnika koncesijskog odobrenja iz
prethodne godine.

Vijeée moze ukinuti koncesijsko odobrenje, za vrijeme njegova trajanja, ukoliko su
evidentirane minimalno dvije prijave vezane uz nepravilnost u obavljanju djelatnosti, zaprimljene od
strane nadleznih tijela. U sluéaju ukidanja koncesijskog odobrenja uslijed utvrdenih nepravilnosti,
nositelj koncesijskog odobrenja nema pravo na povrat uplacenih sredstava na ime izdanog

koncesijskog odobrenja.
Po isteku koncesijskog odobrenja Grad Crikvenica se obvezuje izdati nositelju istoga

Potvrdu o urednom/neurednom poslovanju, a sukladno pravilima pona$anja korisnika koncesijskih
odobrenja propisanih u ¢lanku 11. i 12. ovog Plana.

5. KONTROLA | NADZOR NAD KONCESIJSKIM ODOBRENJIMA
Clanak 10.

Uz nadlezna tijela Zupanije i Lugke kapetanije, nadzor nad koridtenjem pomorskog dobra
duzno je vriti i Komunalno redarstvo Grada Crikvenice.

Ukoliko se utvrdi da se koritenje pomorskog dobra ne vrdi na nagin propisan zakonom,
odnosno da je u suprotnosti s ovim Planom upravljanja, koncesijskim odobrenjem ili bez vazeéeg
koncesijskog odobrenja, izdanim od strane Vije¢a, komunaini redari duzni su o tome izvijestiti Lu¢ku
kapetaniju Ispostava Crikvenica, druga nadleZzna tijela, te Zamjenicu Gradonadelnika i Vije¢e za
dodjelu koncesijskih odobrenja Grada Crikvenice.

6. PRAVILA PONASANJA KORISNIKA KONCESIJSKIH ODOBRENJA

Clanak 11.

Korisnik koncesijskog odobrenja za cijelo vrijeme trajanja odobrenja duzan je:
- Obavljati samo odobrenu gospodarsku djelatnost u odobrenom opsegu,,
- Odrzavati postojeéu komunalnu infrastrukturu na lokaciji plaze,
- Organizirati spasilaéku sluzbu na plazama na kojima je to propisano Planom upravljanja,
- Osigurati sigurnost plovidbe i sigurnost kupaca prema uvjetima pozitivnih propisa iz uvjeta
za obavljanje djelatnosti na pomorskom dobru,

- Postaviti informativnu tablu sa:
* imenom plaZe prema nazivu u planu upravljanja



= pazivom nositelja koncesijskog odobrenja
= jstaknutim prostornim obuhvatom koncesijskog odobrenja (na formatu papira
A3)

= cjenikom usluga,
Osigurati i odrzavati siguran, nesmetan prilaz u more,
Ograditi morsku granicu plaze plutatama na moru,
Odrzavati red na plazi
Svakodnevno odrzavati &istoéu plaZe i odvoz smeca, svakodnevno grabljanje, te odrzavanje
djegjih igralista i pje$¢anika. Plazu je potrebno odrzavati ¢istom i u periodu u kojem je plaza
zatvorena, te je u tom razdoblju potrebno ukloniti sa plaZe svu postavljenu opremu i rekvizite,
Redovno podmirivati tro$ak struje, ostalih komunalnih usluga i vode na tuSevima, te odrzavati
rasvjetu i ogradu na plazama,
Lezaljke i suncobrani, u koli¢ini odobrenoj koncesijskim odobrenjem udaljiti minimalno 4
metara od mora, izuzev na plazama gdje konfiguracija terena isto ne dopusta, te je tada
nuzno ostaviti prolaz od 1,5 metara uz rub mora, a sve uz suglasnost nadleznog upravnog
odjela Grada Crikvenice ili Vije¢a za koncesije,
Pedaline i druge rekvizite postaviti na naéin da ne ugrozavaju sigurnost kupaca, te njihova
lokacija mora biti posebno odredena na grafickom prilogu uz izdanu suglasnost nadleznog
upravnog odjela Grada Crikvenice,
Kabine za presvlaéenje i drugu opremu na plaZi postaviti samo sukladno grafi¢kom prilogu
uz izdanu suglasnost nadleznog upravnog odjela Grada Crikvenice,
Ne smije propisivati i primjenjivati stroze uvjete za koristenje usluga na plaZi pod koncesijskim
odobrenjem od onih uvjeta utvrdenih Planom, odnosno ne moze zabraniti ili ogranicavati
njeno koristenje u opcoj uporabi,
Omoguditi nesmetanu kontrolu nadleznim tijelima (Carinska uprava, Lucka kapetanija,
Gradevinska inspekcija, Komunalno redarstvo Grada Crikvenice)
Postivanje uvjeta iz Pomorskog zakonika i Pravila sigurnosti plovidbe na moru, kao i uvjeta
Lucke kapetanije-ispostava Crikvenica i Ureda za pomorstvo Primorsko goranske Zupanije,
Postivanje uvjeta o zastiti mora i okoliSa.

U posebnim uvjetima navedene su obveze korisnika koncesijskih odobrenja na nacin da se za svaku
plazu pojedinaéno daju posebni uvjeti iz Priloga 1 (Odrzavanja i standardi plaznog prostora).

Clanak 12.

Korisnik/nositelj koncesijskog odobrenja ne smije davati obavljanje djelatnosti na

predmetnom dijelu pomorskog dobra u bilo koji oblik podnajma ili podkoncesije.

Vijeée ée ukinuti koncesijsko odobrenje, za vrijeme njegova trajanja, ukoliko su

utvrdene okolnosti iz stavka 1 ovog &lanka ,te nositelj koncesijskog odobrenja nema pravo na povrat
uplacenih sredstava na ime izdanog koncesijskog odobrenja.

Clanak 13.

Ovaj Plan stupa na snagu danom izdavanja Potvrde nadleZnog tijela Primorsko-

goranske zupanije.

KLASA:934-01/19-01/62
UR.BR.:2107/01-07/01-20-7

ZAMJENICA GRADONACELNIKA:
Silvia Crni¢, univ. spec. oec.
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Na temelju €lanka 43. Statuta Grada Crikvenice (,Sluzbene novine* Primorsko-
goranske Zupanije broj 26/09, 34/09 — Ispravak, 7/13 i ,SluZzbene novine Grada
Crikvenice“ broj 42/18), gradonacelnik Grada Crikvenice dana 29. sije¢nja 2020.
godine, donosi

PRAVILNIK
o nacinu koristenja sluzbenih automobila

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje moguénosti koristenja sluzbenog automobila,
vodenje putnih radnih listova, rezervacija i izdavanje sluzbenih automobila, korisnici
sluZzbenih automobila, odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom, naéin
financijskog pracenja troSkova, uvjeti, postupci i odgovornosti kod odrZavanja
sluZbenih automobila, vodenje evidencije o koristenju sluzbenih automobila te vodenje
ostalih evidencija koje se odnose na upravljanje voznim parkom, kori§tenje drugih
nacina prijevoza i odgovornosti za nastalu stetu.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znaéenje, bez obzira
jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacéaju na jednak nacin muski i Zenski
rod.

SLUZBENI AUTOMOBILI

Clanak 2.

SluZbene automobile Grada Crikvenice sluzbenici i namjestenici (u daljnjem
tekstu: korisnici) koriste u pravilu za vrijeme radnog vremena, sukladno potrebama
obavljanja poslova i radnih zadataka iz svog djelokruga rada, a u slu¢aju potrebe i
izvan navedenog vremena.

Clanak 3.
SluZbenici i namjestenici duzni su koristiti sluzbene automobile na uinkovit i
efikasan nacdin i uz pridrzavanje nacela ekonomiénosti, djelotvornosti i svrhovitosti.

PUTNI RADNI LIST

Clanak 4.

Za vrijeme koriStenja sluzbenog automobila korisnici su duzni voditi evidenciju
o izvr8enim radnjama i prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog radnog
lista kojim je zaduzen svaki osobni automobil, a kojeg izdaje tajnik u Upravnom odjelu
za drustvene djelatnosti i lokalnu samoupravu.

Za voZnju bez putnog naloga, loko voznju i sli€éno ispunjava se evidencija
,Pregled koristenja sluZzbenog vozila“ koja se nalazi u sluzbenom automobilu ili putni
radni list.

Uz putni nalog obvezno se ispunjava putni radni list koji potpisuje ovlastena
osoba.

Putni radni list mora obvezno sadrzavati:

- redni broj
- datum izdavanja,
- ime i prezime osobe koja koristi sluzbeni automobil,



- lokacija na koju osoba putuje,

- svrhu putovanja,

- registarsku oznaku i tip vozila s kojim se kre¢e na put,
- datum i vrijeme kretanja na put i pocetna kilometraza,
- datum i vrijeme povratka s puta i zavr§na kilometraza,
- potpis ovlastene osobe.

Po zavrsetku koriStenja sluzbenog automobila svakog radnog dana korisnik je
duZan klju¢ sluZzbenog automobila dostaviti vrataru na ulazu u poslovne prostorije
Grada Crikvenice, a ako njega nema tajniku u Upravnom odjelu za drustvene
djelatnosti i lokalnu samoupravu.

Clanak 5.

KoriStenje sluZzbenih automobila izvan radnog vremena, a u privatne svrhe
smatra se platom u naravi sukladno Zakonu o porezu na dohodak, na koju se
obraCunavaju i uplaéuju propisani porezi i doprinosi.

Za davanje na koristenje sluzbenih vozila u privatne svrhe donosi se odluka
gradonacelnika u kojoj se utvrduju uvjeti koristenja i nacin obraéuna plaée u naravi koja
se dostavlja upravnhom odjelu nadleznom za obracun pla¢a zbog obraéuna.

REZERVACIJA | IZDAVANJE SLUZBENIH AUTOMOBILA

Clanak 6.
Zahtjev rezervacije sluzbenog automobila podnosi se u Upravni odjel za
drustvene djelatnosti i lokalnu samoupravu, tajniku po potrebi.

Clanak 7.

Tajnik, temeljem prikupljenih zahtjeva rezervacije sluzbenih automobila, planira
raspodjelu istih vodeci pritom raduna o redoslijedu najava, vremenu Kkoritenja
automobila i mjestu i svrsi putovanja.

U slu¢aju da za odredeno vrijeme ima viSe najavljenih rezervacija od trenutno
raspolozivog broja vozila, sluzbeni automobil ¢e se dati na kori$tenje, bez obzira na
rezervaciju, onom sluzbeniku i namjesteniku Cije obavljanje poslova i radnih zadataka
ima prioritet.

Odluku o prioritetnom obavljanju poslova i radnih zadataka sluzbenika i
namjestenika donosi progelnik Upravnog odjela za drustvene djelatnosti i lokalnu
samoupravu.

Clanak 8.
KljuCevi sluzbenih automobila nalaze se u Upravnom odjel za drustvene
djelatnosti i lokalnu samoupravu, u radnoj sobi tajnika gradonacelnika.
Sluzbeniku i namjesteniku se ne mogu izdati kljucevi za sluzbene automobile
koji su tehnicki neispravni ili su neprikladni za sigurnu voznju (u njima ima stvari i
opreme, nisu Cisti i sl.).



KORISNICI SLUZBENIH AUTOMOBILA

Clanak 9.
Sluzbene automobile za sluzbene potrebe koriste duZnosnici, élanovi Gradskog
vije¢a Grada Crikvenice, sluzbenici i namjestenici Grada Crikvenice, a iznimno i tre¢e
osobe, po odobrenju gradonacgelnika odnosno sluzbene osobe koje on ovlasti.

Clanak 10.

Pod sluZbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se
obavljanje poslova i zadataka koji pripadaju u samoupravni djelokrug rada Grada
Crikvenice, a osobito:

- poslovi i zadaci izvan sjedi$ta upravnih tijela,

- sudjelovanje na sastancima i sjednicama,

- prijevoz potreban za rad upravnih tijela,

- obavljanje drugih poslova po ovlastenju gradonacelnika.

Clanak 11.

Osobe iz Elanka 9. ovog Pravilnika moraju imati vaZzeéu vozadéku dozvolu te se
pridrzavati odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovoga Pravilnika i duzne
su koristiti sluZzbene automobile na ucinkovit i efikasan nagin i uz pridrZavanje nagela
ekonomi&nosti, djelotvornosti i svrhovitosti.

Clanak 12.
Sluzbenici i namjestenici prilikom koristenja sluzbenih automobila duzni su:

- koristiti sluzbeni automobil iskljuéivo u svrhu obavljanja poslova i radnih
zadataka,

- prilikom koriStenja automobila postupati u skladu s pravilima dobrog gospodara,

- U sluCaju nastanka Stete na automobilu odmah to prijaviti nadredenom
sluzbeniku,

- po dogadaju ili po povratku s puta odmah prijaviti odgovornoj osobi za
upravljanje voznim parkom sva eventualno nastala osteéenja i sve uo&ene
kvarove i neispravnosti na sluzbenom automobilu tijekom njegovog koristenja,

- uredno popuniti putni radni list / evidenciju ,Pregled koristenja sluzbenih vozila“
i kljuCeve sluZzbenog automobila (zajedno s putnim radnim listom) promptno
predati vrataru na ulazu u poslovne prostorije Grada Crikvenice, a ako njega
nema tajniku u Upravnom odjelu za drustvene djelatnosti i lokalnu samoupravu,

- postivati odredbe ovog Pravilnika.

ODGOVORNA OSOBA ZA UPRAVLJANJE VOZNIM PARKOM

Clanak 13.

Za administrativno-tehni¢ke poslove, odnosno evidenciju i kontrolu koritenja
sluZzbenih automobila, te tehni¢ku ispravnost odnosno prikladnost za sigurnu voZnju
sluzbenih automobila odgovoran je Upravni odjel za drustvene djelatnosti i lokalnu
samoupravu.

Clanak 14.
Odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom duzna je:



- voditi brigu o tehnickom pregledu automobila, redovnom servisiranju i
popravcima, odnosno odrzavanju njihove ispravnosti

- voditi brigu o ispravnosti sluzbenih automobila i njihove pripremljenosti za
koristenje,

- voditi rauna o pravodobnom servisiranju, obavljanju tehnickih pregleda i
registracije te obnavljanju polica auto osiguranja,

- voditi evidencije o koriStenju i odrzavanju sluzbenih automobila,

- voditi mjesecne evidencije o prijedenoj kilometrazi svakog automobila i utrosku
goriva

- izradivati sva propisana izvje$¢a o koristenju sluzbenih automobila,

- sudjelovati u izradi godi$njih planova nabave i rashoda vezano za vozni park,

- obavljati nabave vezane za opremanje i odrzavanje sluzbenih automobila,

- nhadzirati kori§tenje sluzbenih automonbila,

- evidentirati sve $tetne dogadaje na sluzbenim automobilima,

- voditi raCuna o pranju i €iS¢enju sluzbenih automobila,

- voditi rauna o osiguranju besplatne kartice parkiranje sluzbenih automobila na
podruéju Grada Crikvenice

- kontrolirati vodenja mjeseéne evidencije ,Pregled koristenja sluzbenih vozila“ o
prijedenoj kilometrazi svakog automobila i utrosku goriva,

- voditi i uvati evidencije ,Pregled kori$tenja sluzbenih vozila“.

Clanak 15.

U slu€aju privremene odsutnosti s radnog mjesta odgovorne osobe za upravljanje
voznim parkom, proelnik Upravnog odjela za drustvene djelatnosti i lokalnu
samoupravu privremeno ¢e odrediti osobu iz tog Odjela koja ¢e obavljati sve poslove
te odgovorne osobe do njezinog povratka na rad.

NACIN PLACANJA GORIVA, CESTARINE, PARKIRANJA | OSTALIH
POVEZANIH TROSKOVA

Clanak 16.

Gorivo za sluzbene automobile placa se karticom na benzinskim postajama
odabranog dobavljada goriva, a samo u iznimnim sluajevima gotovinom ili sluzbenom
karticom.

Tajnik gradonacelnika vodi ra¢una o dostatnim sredstvima na kartici za troskove
na naplatnim kuéicama.

Korisnik sluzbenog automobila duzan je za svako punjenje automobila gorivom
na benzinskoj postaji dostaviti Upravnom odjelu za drustvene djelatnosti i lokalnu
samoupravu urednu dokumentaciju (potpisani radun ili slip s pecatom benzinske
postaje) te u evidenciji ,Pregled koristenja sluzbenih vozila“ upisati koli¢inu punjenja.

Clanak 17.
Ostali troSkovi nastali tijekom koristenja sluzbenog automobila na sluzbenom
putu, kao 8to su cestarine, parkiranje, pranje automobila, tekuéine za pranje stakla,
rashladne tekucine, ulja i sli€no koje je korisnik podmirio osobnim sredstvima, namiruju



se korisniku nakon povratka sa sluzbenog puta i po obradunu na putnom nalogu i s
prilozenim radunima.

U slucaju koridtenja sluzbenog automobila korisnicima se tro$kovi namiruju
temeljem iskazivanja istih na putnom radnom listu.

Pri iskazivanju troSkova kori$tenja sluzbenih automobila na puthom radnom
listu, jedan primjerak putnog radnog lista s priloZenim ra¢unima dostavlja se u
Upravnom odjelu za financije, turizam i gospodarstvo radi isplate tih tro§kova korisniku.

UVJETI, POSTUPCI | ODGOVORNOSTI KOD ODRZAVANJA SLUZBENIH
AUTOMOBILA

Clanak 18.
Odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom vodi brigu o ispravnosti
sluzbenih automobila Grada Crikvenica, te je odgovorna za njihovu ispravnost.

Clanak 19.

Uogene neispravnosti na sluZzbenim vozilima moraju se otkloniti u $to kracem
roku i u ovlastenim servisnim ili automehaniarskim radionicama s kojima Grad
Crikvenica ima sklopljen ugovor o odrZavanju i servisiranju sluzbenih vozila ili s njima
ima na neki drugi nagin ugovorenu poslovnu suradnju.

Svi popravci na sluzbenim automobilima u svrhu dovodenja istog u ispravno
stanje moraju se obavljati sukladno planiranim i osiguranim sredstvima za tu namjenu.

Odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom vodi brigu da se redovni servisi
sluZzbenih automobila obavljaju pravodobno, prema servisnim intervalima i u
ovlastenim servisima.

U sluCaju nastanka kvara ili neispravnosti na sluzbenom automobilu tijekom
njegovog koriStenja, korisnik sluzbenog automobila duZan je odmah obavijestiti
odgovornu osobu za upravljanje voznim parkom o nastalom kvaru.

Ako se nastali kvar ili nastala neispravnost ne moze otkloniti na mjestu nastanka
kvara i u kratkom vremenu, odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom korisniku
neispravnog vozila dostavit ¢e na koristenje drugi sluzbeni automobil ili ¢e korisnik
neispravnog automobila, ako je to moguée, nastaviti obavljati poslove i radne zadatke
koriStenjem sredstva javnog prijevoza ili na drugi dogovoreni nagin.

VODENJE EVIDENCIJE O KORISTENJU SLUZBENIH AUTOMOBILA TE
VODENJE OSTALIH EVIDENCIJA KOJE SE ODNOSE NA UPRAVLJANJE
VOZNIM PARKOM

Clanak 20,

Financijski tro8kovi koriStenja i odrZavanja sluzbenih automobila kontinuirano
se prate i unose u odgovarajuéu evidenciju u Upravnom odjelu za drustvene djelatnosti
i lokalnu samoupravu.

Evidencija financijskog pracenja troSkova kori$tenja i odrzavanja sluzbenih
automobila sadrzi sljede¢e podatke o svakom sluzbenom vozilu:

- registraciju i vrstu vozila,

- prijedene kilometre,

- potroSenu koliginu i tro8ak goriva,



- te troSkove koriStenja automobila koji sadrze: servise, pranje, potro$ni
materijal, tehnicki pregled, obvezno osiguranje i gume.

Clanak 21.

Odgovorna osoba za upravljanje voznim parkom azurno vodi i ¢uva evidenciju
.Pregled koriStenja vozila“.

Evidencija iz stavka 1. ovog ¢lanka vodi se u pisanom obliku za svaki sluZbeni
automobil posebno i ona sadrzi sliedeée podatke:

- marku automobila i njegovu registarsku oznaku,

- datum koristenja automobila,

- ime i prezime vozaca,

- datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska,

- datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka,

- mjesto — relacija i svrhu putovanja,

- punjenje goriva.

KORISTENJE DRUGIH NACINA PRIJEVOZA

Clanak 22.
Osim kori$tenja sluZbenih automobila za prijevoz sluzbenika i namjestenika mogu se
koristiti i drugi nacini prijevoza kao $to su:
- Sredstva javnog prijevoza,
- TAXI prijevoz,
- Rent a car usluge,
- Koristenje privatnog automobila u sluzbene svrhe.

Clanak 23.

Drugi nacini prijevoza iz €lanka 22. ovog Pravilnika mogu se koristiti samo u
nedostatku sluzbenih automobila, kada sluzbenik i namjestenik nema vazecéu vozacku
dozvolu ili kada su drugi nacini prijevoza ekonomski opravdani.

KoriStenje drugih nacina prijevoza sluzbenika i namjestenika, osim koristenja
sredstava javnog prijevoza, odobrava gradonagelnik.

Ako je sluzbeniku i namjesteniku odobrena upotreba privatnog automobila u
sluzbene svrhe, isplatuje mu se naknada za kori$tenje privatnog automobila u
neoporezivom iznosu propisanom zakonom ili pravima iz kolektivhog ugovora ukoliko
su ista povoljnija.

Prilikom koriStenja privatnog automobila u sluzbene svrhe, sluzbeniku i
namjesteniku naknada iz stavka 3. ovog ¢lanka isplacuje se na temelju popunjenog i
ovjerenog putnog naloga ili obrasca ,Evidencija o loko voznji“.

TroSkovi javnhog prijevoza i TAXI prijevoza sluzbenicima i namjestenicima
isplaéuju se na temelju popunjenog i ovjerenog putnog naloga i priloZenih raduna za
prijevoz. Iznimno troskovi javnog prijevoza i TAXI prijevoza mogu se platiti s raCuna
proraduna ako postoji racun koji glasi na Grad Crikvenicu.



ODGOVORNOST ZA NASTALU STETU

Clanak 24.

U svezi nastanka S$tete na sluzbenom ili privathom automobilu prilikom
koritenja istih u obavljanju poslova i radnih zadataka te naknada iste primjenjuju se
odredbe zakona koji se odnosi na lokalne sluZzbenike i namjestenike te zakona kojim
se reguliraju obvezni odnosi.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.
Upravni odjel za drustvene djelatnosti i lokalnu samoupravu ¢e u roku od 30
dana, od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika uskladiti sve postojece evidencije,
koje se odnose na vozni park, s odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 26.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Grada Crikvenice i dostavit ¢e se
elektroniCkom postom svim sluZbenicima i namjestenicima Grada Crikvenice te ¢e se
dostaviti Sindikalnom povjereniku Gradske uprave Grada Crikvenice, a stupa na snagu
8 dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Grada Crikvenice.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nacinu koriStenja
sluzbenih automobila KLASA:023-01/19-01/20, UR.BROJ:2107/01-04/11-19-2 od 31.
listopada 2019.

KLASA: 023-01/19-01/15
URBROJ: 2107/01-04/11-20-10
Crikvenica, 29. sije¢nja 2020.

GRAD CRIKVENICA

Gradonacelnik
Damir Rukavina,dipl.ing.




Na temelju ¢lanka 43. Statuta Grada Crikvenice (,Sluzbene novine* Primorsko-
goranske Zupanije broj 26/09, 34/09 - Ispravak, 7/13 i ,SluZbene novine Grada
Crikvenice” broj 42/18), gradonacelnik Grada Crikvenice dana 29. sijeénja 2020.
godine, donosi

PROCEDURU
obraunavanja i izdavanja putnih naloga
l.

Ova Procedura propisuje nacin i postupak izdavanja, te obraun naloga za
sluzbeni put radnika i duZznosnika Grada Crikvenice (u daljnjem tekstu: radnika) kao i
vanjskih suradnika Grada Crikvenice.

|zrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u Zenskom rodu, upotrijebljeni
su neutralno i odnose se na muske i Zenske osobe.

Nacin i postupak izdavanja, te obradun naloga za sluzbeni put (u nastavku
teksta: putni nalog) radnika i vanjskih suradnika Grada Crikvenice odreduje se kako
slijedi:

IZDAVANJE PUTNOG NALOGA
Korak 1.

Putni nalog izdaje se prije poetka sluzbenog puta, a temeljem dokumentacije
iz koje je vidljiva svrha putovanja, mjesto i vrijeme odrzavanja, trokovi i nositelji
troskova i sl. (program puta, pozivna pisma, pozivi na seminare, konferencije i sl).

Otvaranje putnog naloga vrsi tajnica gradonacelnika, upisom u LC sustav te ga
ispisuje.

Putni nalog odnosno sluzbeni put odobrava gradonacelnik potpisom na prvoj
stranici. Tajnica predaju osobi koja ide na sluzbeni put od gradona&elnika potpisani
putni nalog.

Putni nalog moZe se izdati samo za sluzbeni put ako je udaljenost mjesta u koje
se osoba koja putuje upucena na sluzbeno putovanje i to iz mjesta u kojemu je mjesto
rada ili iz mjesta prebivali§ta/uobi¢ajenog najmanje 30 kilometara.

Radnik moZe biti upuéen na sluzbeni put iz mjesta rada ili mjesta prebivalista.

U pravilu za prijevozno sredstvo za sluzbeni put odobrava se uporaba
sluzbenog vozila ili javni prijevoz (autobus, vlak, brod, avion).

Iznimno za sluZzbeno putovanje radnika moZe se koristiti vlastito privatno
vozilo kada nije moguce osigurati sluzbeno vozilo Grada Crikvenice ili javni prijevoz.
Naknada za koriStenje privatnog vozila na sluZbenom putovanju obradunava se za



prijedene kilometre od mjesta polaska do mjesta u koje je osoba upuéena na
sluZzbeno putovanje, te od mjesta na koje je osoba upucena na sluzbeno putovanje
do mjesta povratka, prema udaljenostima utvrdenima na sluzbenoj internetskoj
stranici Hrvatskog autokluba na temelju kartografske podloge Google Maps za
radnike u najviS§em iznosu na koji se ne plaéa porez.

Na zahtjev radnika koji ide na sluzbeni put te Zeli putovati svojim privatnim
automobilom, moZe se izdati putni nalog s napomenom da je odobren prijevoz viastitim
automobilom, ali da se uz suglasnost osobe koja putuje priznaju troskovi u visini cijene
koriStenja javnog prijevoza i to u visini cijene karte prema cjeniku ili potvrdi o cijeni
karte o ¢emu dokumentaciju pribavlja radnik koji putuje, a ne na nacin iz prethodnog
stavka ovog koraka.

Za 3tete i krade na privatnom vozilu, te prekrSajne kazne, nastale za vrijeme
koridtenja privatnog vozila u sluzbene svrhe, Grad Crikvenica ne snosi troSkove.

Za prijevoz na sluzbenom putu moZe se odobriti ugovoreni prijevoz s
prijevoznikom ili pravhom osobom koja daje vozilo na kori$tenja uz prethodnu ovjeru
ponude za prijevoz s time da racun mora glasiti na Grad Crikvenicu. Ponudu za
prijevoz ovjerava pro€elnik upravnog odjela kod kojeg se knjizi tro$ak sluzbenog puta.

Za prekrSajne kazne nastale za vrijeme koristenja sluzbenog automobila Grad
Crikvenica ne snosi troskove. Radnik ili vanjski suradnik koji je upuéen na sluzbeni
put a napravio je prekr8ajnu kaznu duzan ju je podmiriti u roku 3 dana od saznanja da
je kazna nastala i dostaviti dokumentaciju o pla¢anju Gradu Crikvenici.

OBRACUN PUTNOG NALOGA
Korak 2.

Nakon obavljenog sluzbenog puta osoba koja je bila na sluZbenom putu
popunjava obraun putnog naloga i predaje ga u pravilu u roku 3 dana od izvr§enog
sluzbenog puta tajnici gradonadelnika. Putni nalog mora biti u potpunosti popunjen
osim dijela koji se odnosi na obra¢un dnevnice.

Nalog za sluzbeno putovanje treba sadrzavati sliedeée obvezne elemente:

- datum izdavanja

- ime i prezime osobe koja se upucuje na sluzbeno putovanje

- mjesto u koje se putuje

- svrhu putovanja

- vrijeme polaska i vrijeme povratka s putovanja odnosno trajanje putovanja

- podatke o prijevoznom sredstvu kojim se putuje

- ako se putuje osobnim automobilom (sluZzbenim ili privatnim koji se koristi za
sluZzbene svrhe) potrebno je navesti marku i registarsku oznaku automobila,
pocéetno i zavrSno stanje brojila (kilometar/sat)

- potpis ovlastene osobe

- obracun troskova



- likvidaciju obraduna
- izvjesce s puta.

U obrazloZenju putnog naloga osoba upuéena na sluzbeni put obvezno navodi:

- svrhu sluZzbenog putovanja

- s kim se putovalo

- vrijeme polaska i povratka vodeéi rac¢una o stvarno provedenom vremenu
na sluzbenom putu,

- ako se radi o sluzbenom putu u inozemstvo obvezno se upisuje vrijeme
prelaska granice,

- program iz kojeg je vidljivo je li se za taj sluzbeni put plac¢a kotizacija i sl.,

- ako se putuje brodom je li je rucak i /ili ve€era u cijeni karte,

- ako se putuje zrakoplovom je li je ruéak i /ili ve€era u cijeni zrakoplovne
putni¢ke karte, zbog prekida putovanja ,

- je li je bilo kakav trosak prehrane, posebice ru¢ak ifili veCera za vrijeme
trajanja sluZzbenog puta plaéena iz reprezentacije koja je na tro$ak
poslodavca,

- ako se radi o sluzbenom putu za koji je odobren zrakoplov obvezno se
upisuje vrijeme predvidenog polijetanja zrakoplova iz posljednje zraéne luke
u Republici Hrvatskoj i vrijeme dolaska zrakoplova u prvu zraénu luku u
Republici Hrvatskoj.

- obrazloZenje mozebitnog kasnjenja u polasku u povratku ili trajanja
putovanja kraceg/duZeg od odobrenog prilikom kretanja na put,

- nelogi¢nosti vremena trajanja putovanja ifili vremena povratka ili polaska
osoba upucena na sluzbeni put duzna je pisano obrazloziti.

Putnom nalogu osoba upuéena na sluzbeni put obvezno prilaze:
- ako je odobren javni prijevoz obvezno se putnom nalogu prilaze karta za
javni prijevoz kojim se je putovalo i ona se refundira,
- ako je odobren javni prijevoz, a putuje se npr. vlastitim automobilom
(radnik nema za priloziti kartu javnog prijevoza) radniku moze biti odobrena
cijena karte javnog prijevoza ali mora obvezno predoditi cijenu karte kao izvod
iz cjenika ili potvrdu o cijeni karte
- kada viSe osoba ide na sluzbeni put i svi putuju istim prijevozom, a koji
nije javni prijevoz, tro8ak prijevoza moze se priznati samo jednoj osobi. Na
putnom nalogu obvezno se navodi automobil s kojim se putuje i poéetno i
zavrsno stanje kilometara, te obvezno odresci s autocesta i sl., ako se nije
putovalo autocestom obvezno vanjski suradnik ili radnik mora isto naznagiti u
obrazloZenju putnog naloga,
- ako se putuje autocestom, mostom i sl. odresci s auto cesta, mostarine,
tunelarine, karte za trajekt, parking i sl.,



- racuni za reprezentaciju i sli€¢no nastali u vrijeme sluzbenog puta bez
obzira jesu li su plaéeni gotovinom, sluzbenom karticom ili na bilo koji drugi
nacin,

- raduni za smjestaj nastali u vrijeme sluZzbenog puta bez obzira jesu li su
plaéeni gotovinom, sluzbenom karticom ili na bilo koji drugi nacin,

- preslike plaéenih predraduna za smjestaj, prijevoz i sve ostale troSkove
vezane za sluzbeni put,

- prilikom kori$tenja sluzbene ENC kartice uz putni nalog prilaze se ispis
transakcije koriStenja ENC uredaja sa sluzbene internetske stranice
izdavatelja ENC kartice,

- ako se putuje sluzbenim automobilom Grada Crikvenice Putni radni list
obavezan je prilog putnom nalogu, u njemu moraju biti istovjetni podaci o
pocetnim i zavrénim kilometrima i vremenu kretanja i povratka s puta,

- izjava o osiguranoj prehrani za radnike i duznosnike Grada Crikvenice i
Izjava o osiguranoj prehrani za vanjske suradnike (priloZene su ovoj proceduri
i ¢ine njezin sastavni dio),

- ako je primjenjivo putnom nalogu prilaze se i sva druga dokumentacija
koja radnik ima i koja dokazuje da je put i/ili tro$ak nastao.

U slucaju gubitka dokumentacije koja je nuzna za isplatu, ra¢una za smjestaj,

cestarinu, autobusnu kartu i sli¢no radniku se isti tro§ak ne moze nadoknaditi.

Svojim potpisom na obradunu putnih troSkova osoba upucena na sluzbeno

putovanje potvrduje vjerodostojnost priloZzenih isprava i da je sluzbeno putovanje
obavljeno sukladno putnom nalogu i obrazloZenju putnog naloga.

Korak 3.

Tajnica gradonadelnika vrsi obracun putnog nalog kroz L.C sustav, unosedi u sustav
sve podatke iz putnog naloga uz prethodnu provjeru ispunjenih podataka i priloga koji
potkrepljuju dane podatke posebice:

provjera svih potpisa na puthom nalogu,
provjera svih obveznih elemenata i obveznih priloga iz koraka dva ove
procedure,
provjera vremena polaska i povratka sa sluZzbenog puta sukladno odrescima s
autoceste, autobusnoj karti i sl. ,
provjera osigurane prehrane za radnike
e za radnike ako je ru€ak i/ili ve€era osigurana na tro$ak poslodavca
umanjuje se dnevnica sukladno Pravilniku o porezu na dohodak,
Sukladno Pravilniku o porezu na dohodak osiguranom prehranom
smatra se ako je prehrana osigurana
e u cijeni kotizacije za prisustvovanja seminarima,
struénim savjetovanjima i sl.,
e U cijeni karte za putovanje brodom,



e U cijeni zrakoplovne putnicke karte, zbog prekida
putovanja ili
e iz sredstava reprezentacije poslodavca
o kod provjere osigurane prehrane za vanjske suradnike koji putuju,
primjenjuje se Pravilnik o naknadi troskova vanjskim suradnicima za
sluzbena putovanja i loko voZnju od 01.07.2017. godine KLASA:
022-01/17-01/57, URBROJ: 2107/01-04/03-17-2 od Crikvenica,
1.rujna 2017.godine.
- provjera prelaska granice
- provjera po&etka obraduna inozemne dnevnice sukladno kartama za zrakoplov
kada zrakoplov kreée iz tuzemstva (inozemna dnevnica se priznaje 2 sata
prije predvidenog polijetanja zrakoplova)
- provjera svih zakonski obveznih elemenata na putnom nalogu:
- sve druge potrebne kontrole putnog naloga.

Sukladno prethodno provjerenim podacima upisom podataka u LC sustav vrsi
se obra¢un dnevnice na koju radnik ima pravo za taj sluzbeni put sukladno Kolektivhom
ugovoru, a za vanjske suradnike sukladno pravilniku koji se na njih primjenjuje. Za
neoporezivi iznos dnevnice uzimaju se podaci propisani Zakonom o porezu na
dohodak i vezanim Pravilnicima.

Ako je ispunjen kriterij udaljenosti mjesta u koje je radnik ili vanjski suradnik
upuéen na sluzbeno putovanje, za neoporezivu isplatu dnevnice u tuzemstvu i
inozemstvu potrebno je ispuniti i kriterij vremenskog trajanja sluzbenog putovanja: za
sluzbeno putovanje koje traje preko 12 sati dnevno, radnik ili vanjski suradnik
ostvaruje pravo na isplatu pune dnevnice, za sluzbeno putovanje koje traje viSe od 8,
a manje od 12 sati, radnik ili vanjski suradnik ostvaruje pravo na polovicu dnevnice.

Za sluzbeno putovanje u tuzemstvo ili inozemstvo tijekom toga putovanja
osigurana prehrana na teret poslodavca, neoporezivi iznos dnevnice radnika koja se
isplacuje u novcu umanijuje se:

- za 30 % ako je osiguran jedan obrok (rucak ili vecera)

- za 60% ako su osigurana oba obroka (i ru¢ak i ve€era).

Smatrat ée se da je radniku prehrana osigurana i ako je osiguran obrok (ru¢ak
i/ili veCera):
— u cijeni kotizacije za prisustvovanja seminarima, struénim savjetovanjima i slicno
— u cijeni karte za putovanje brodom
— u cijeni zrakoplovne putnicke karte, zbog prekida putovanja ili
— iz sredstava reprezentacije poslodavca.

Ako se jedan sluzbeni put odnosi na put u inozemstvu i u tuzemstvu, prvo treba
utvrditi pravo na dnevnicu za inozemstvo, a nakon toga pravo na dnevnicu za
tuzemstvo, uzimajuéi u obzir ukupan broj dana odnosno sati provedenih na sluzbenom
putovanju.

Ako se sluZbeno putuje u viSe zemalja, u odlasku se obradunava dnevnica
utvrdena za stranu drZava u kojoj se pocinje sluzbeno putovanje, a u povratku



dnevnica utvrdena za stranu drzavu u kojoj je sluzbeno putovanje zavr§eno. Za svako
zadrZavanje odnosno proputovanje kroz stranu drzavu koje traje duZe od 12 sati
obratunava se dnevnica za tu stranu drzavu, a svako zadrZavanje u stranoj drZavi
krace od 12 sati, obra¢unava se u vrijeme provedeno u iducoj drzavi u kojoj se provelo
viSe od 12 sati.

Iz dnevnice radnik pla¢a prijevoz u mjestu u koje je upucen na sluzbeni put
(tramvaj, taxi, gradski autobus i sl.) , to se ne moZe isplatiti uz dnevnicu. Troskovi
javnog prijevoza (gradskog/prigradskog) koji se odnose na prvi dolazak u odrediste
sluzbenog putovanja (od zradne luke, autobusnog ili Zeljezni¢kog kolodvora ili
pristaniSta do hotela, odnosno mjesta poslovnog sastanka ako nema potrebe za
no¢enjem) i zadnji odlazak iz odredista sluzbenog putovanja (od hotela odnosno
mjesta poslovnog sastanka ako nema potrebe za nocéenjem do zra¢ne luke,
autobusnog ili Zeljezni¢kog kolodvora ili pristanista), kao i troSak prijevoza do i od
zracne luke, odnosno drugog mjesta polaska/dolaska javnim prijevozom od i do mjesta
iz kojeg je osoba upucena na sluzbeni put (mjesto prebivalista/uobi¢ajenog boravista
osobe ili mjesto sjediSta poslodavca) smatraju se troSkom prijevoza na sluzbenom
putovanju i ne podmiruje se iz dnevnice.

Korak 4.

Tajnica gradonacelnika likvidira putni nalog potpisom na mjestu za likvidaciju
putnog naloga u pravilu u roku od 3 dana od kada od radnika primi u potpunosti
popunjen putni nalog. Likvidacijom putnog naloga od strane tajnice gradonadelnika
dokazuje se da su upisani podaci u putnom nalogu kontrolirani i toéni i upisani u LC
sustav.

Korak 5.

Predaja obrafunatog putnog naloga u upravni odjel nadlezan za financije,
odmah po likvidaciji.

Korak 6.

Sluzbenik u upravnom odjelu nadleznom za financije likvidira putni nalog na
mjestu za likvidaciju putnoga naloga u pravilu u roku od 3 dana od kada od primi
obraCunati putni nalog iz koraka 5. Prije likvidacije putnoga naloga u ovom koraku
kontrolira se obradun tro$kova po tom putnom nalogu sukladno upisanim i prethodno
likvidiranim kontrolama. Likvidacijom putnog naloga od strane sluzbenika u upravnom
odjelu nadleZznom za financije dokazuje se da je obracun troskova to¢an sukladno
upisanim podacima u putnom nalogu.

Korak 7.

Sluzbenik u upravnom odjelu nadleznom za financije upisuje za radnike i putne
naloge za vanjske suradnike koji se ispla¢uju kao neoporezivi knjizni zapis u LC sustav
kako bi se isplata mogla izvrsiti.

Za putne naloge koji se obradunavaju kao oporezivi sluzbenik u upravhom
odjelu nadleZznom za financije vr8i obradun drugog dohotka te se isplata provodi nakon
izvrSenog obra¢una drugog dohotka.



Korak 8.

Procelnica upravnog odjela kod kojeg se knjizi tro$ak sluzbenog puta ovjerava
svojim potpisom poziciju troska.

Korak 9.

SluZzbenik u upravnom odjelu nadleznom za financije knjizi putni nalog na
poziciju proracuna.

Korak 10.

SluZbenik u upravnom odjelu nadleznom za financije vr$i isplatu putnog naloga
i vr8i sve radnje sukladno poreznim propisima. Isplata putnog naloga u pravilu se
obavlja na tekuéi racun radnika ili tekudi ili Ziro racun vanjskog suradnika ovisno o
poreznom statutu isplate.

Ako se u bilo kojem koraku iz ove procedure primijete nepravilnosti putni nalog
se prije isplate Salje na izmjenu i dopunu. Sve promjene u zakonima utjeéu na ovu
proceduru tako da se u postupku obracuna primjenjuju vazeéi zakonski propisi.

V.
Evidenciju putnih naloga vodi tajnica gradonacelnika.

Putni nalozi sa svim prilozima ¢uvaju se u upravnom odjelu nadleznom za
financije.

Ako je putni nalog izdan, a nije doSlo do realizacije sluZzbenog puta, potrebno
je potpisati i vratiti poniSteni putni nalog tajnici. Ponistenje se vrsi kosom crtom preko
cijele prve stranice putnog naloga s natpisom ,nerealiziran“. Isti se putni nalog predaje
upravnom odjelu nadleZznom za financije na ¢uvanije.

Ako je sluZzbeno putovanje izvrSeno bez potraZzivanja odnosno prava za
naknadu putnih tro8kova, ispunjeni i ovjereni putni nalog treba se predati tajnici. Na
isti se primjenjuju sve odredbe ove procedure kao i za putovanje koje ima pravo za
naknadu putnih troSkova. Isti se putni nalog predaje upravnom odjelu nadleznom za
financije na Cuvanje.

V.

Ova Procedura objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Grada Crikvenice i dostavit ¢e se
elektronickom postom svim sluzbenicima i namjestenicima Grada Crikvenice te ¢e se
dostaviti Sindikalnom povjereniku Gradske uprave Grada Crikvenice, a stupa na snagu
8 dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Grada Crikvenice.



Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura obracunavanja i
izdavanja putnih naloga, KLASA: 400-01/19-01/141, UR.BROJ:2107/01-04/11-19-2 od
31. listopada 2019.9.

KLASA: 400-01/19-01/141
UR.BROJ: 2107/01-05/01-20-4
Crikvenica, 29. ozujka 2020.
Gradonadelnik
Darr}ir Ru(kavina,dipl.ing.
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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
GRAD CRIKVENICA
Gradonacelnik

KLASA:322-01/19-01/06
UR.BROJ: 2107/01-04/11-20-4
Crikvenica, 29. sije¢nja 2020.

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(NN RH br.33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13.,
137/15-procisceni tekst i 123/17.) i ¢lanka 43. Statuta Grada Crikvenice (“Sluzbene
novine Primorsko-goranske Zupanije” br.26/09., 34/09.-ispr.,7/13., 15/13. i 42/18
“Sluzbene novine Grada Crikvenice“) gradonadelnik Grada Crikvenice dana 29.
sije€nja 2020. godine donosi

ZAKLJUCAK

1. Gradonacelnik Grada Crikvenice prihvaca Prijedlog Odluke o uvjetima i
nacinu drZzanja ku¢nih ljubimaca i naginu postupanja s napustenim i
izgubljenim Zivotinjama te divljim Zivotinjama.

2. Prijedlog iz to¢ke 1. ovog Zaklju¢ka upucuje se na raspravu i dono$enje
Gradskom vije¢u Grada Crikvenice.

GRADONACELNIK
i ukﬁvina, dipl.ing.

I

Dostaviti:
1.Upravnim tijelima - svima (elektronskim putem),
2.Pismohrana, na spis : 322-01/19-01/06.



