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Obrazac 2. — Poziv za dostavu ponude u
postupku jednostavne nabave
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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
GRAD CRIKVENICA
Upravni odjel za dru$tvene djelatnosti
i lokalnu samoupravu
KLASA: 406-02/26-01/25
URBROJ: 2170-5-04/08-26-5

Crikvenica, 06.03.2026.

Poziv za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave

Naziv predmeta nabave
Usluge CiS¢enja poslovnih prostorija
CPV oznaka: 90910000

Evidencijski broj nabave: 4-01-26-JN




Narugitelj Grad Crikvenica upuéuje Poziv za dostavu ponuda, sukladno &l. 15. Zakona
o javnoj nabavi (,Narodne novine“ br. 120/16, 114/22).

Za procijenjenu vrijednost nabave manju od 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i
usluge, te manju od 66.360,00 eura bez PDV-a za radove, postupci se provode u
skladu s odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (,Sluzbene
novine Grada Crikvenice" br. 178/2023).

1. PODACI O NARUCITELJU:

Narucitelj: Grad Crikvenica

Sjediste: Kralja Tomislava 85, 51260 Crikvenica
OIB: 81687755716

Odgovorna osoba: lvona MatosSi¢ Gasparovi¢ mag.iur.
Broj telefona: 051/455-407

Internetska adresa: www.crikvenica.hr

Adresa elektroni¢ke poste: inffo@crikvenica.hr

2. OSOBE ZADUZENE ZA KOMUNIKACWJU S GOSPODARSKIM
SUBJEKTIMA:
Upravni odjel za drustvene djelatnosti i lokalnu samoupravu
Kontakt osoba: Martina Tomasi¢ Smoljan
Telefon: 051/455- 407
Elektroni¢ka posta: martina.tomasic.smoljan@crikvenica.hr

3. NAZIV PREDMETA NABAVE:
Usluge cCiSéenja poslovnih prostorija

4. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE:
19.000,00 (bez PDV-a)

5. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE:
4-01-26-JN

6. CPV:
90910000

7. POPIS GOSPODARSKIH SUBJEKATA S KOJIMA JE NARUCITELJ U
SUKOBU INTERESA:

Sukladno &l. 80. st.2. ZJN 2016 izjavljujemo da nema gospodarskih subjekata s kojima
je narucitelj u sukobu interesa u smislu &l. 76.177. ZJN 2016:
-nema gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici narucitelja iz ¢l. 76. st.2. toCka
1. ZJN 2016
-gradonacdelnik i zamjenici te s njima povezane osobe, u sukobu interesa
-nema gospodarskih subjekata s kojima su osobe iz &l. 76. st.2. tocke 2., 3. i 4. ZJN
2016 (Clanovi struc¢nog povjerenstva i druge osobe koje su uklju¢ene u provedbu ili
koje mogu utjecati na odlucivanje narucitelja u ovom postupku javne nabave).

8. VRSTA POSTUPKA NABAVE:
Jednostavna nabava



9.0PIS PREDMETA NABAVE
Redovno (dnevno) ¢i§éenje za tocke 1.-5. troSkovnika podrazumijeva
svakodnevno, redovito odrzavanje CistocCe s ciliem kontinuiranog odrzavanja CistoCe i
dobrog vizualnog izgleda prostorija koje se Ciste.
Navedeni predmet nabave obuhvaca slijedece:
- Ci&cenje i pranje podnih povrSina u kancelarijama, salama, hodnicima,
- Ci&cenje vanjskog i unutarnjeg stubista, stubista prema juznom parkingu i
prostora oko ulaza,
- Ciscéenje i dezinfekcija toaletnog prostora i stavljanje toaletnih potrepstina,
- praznjenje i CiSéenje koSara za smece, zamjena vredica, te odlaganje otpada u
kontejner,
- brisanje prasine sa stolova i s ostalog radnog inventara.

o Dokumenti i drugi papiri ostavljeni na stolovima ne diraju se i ne
premjestaju. Prilikom Ci§¢enja stolova dokumenti i drugi papiri ¢e se
podignuti, pocistit ¢e se ispod i oko njih, a nakon toga vracaju se na
mjesto kako su bili prvobitno ostavljeni.

- Ci8céenje prozora i prozorskih okvira u kancelarijama, salama, sanitarnim
évorovima, hodnicima, stepenistima.

Kontrola izvr§enja usluge redovnog (dnevnog) ¢iS¢enja za tocke 1.-5.
troskovnika ukljucuje:
- Evidencija radnih sati putem elektronske evidencije prisutnosti u Gradskoj
upravi
- Za domove se koristi sustav potpisnih lista koje su obvezne i moraju biti
prilozene uz mjesecni e-radun.
- Naruditelj zadrzava pravo dnevne kontrole izvrSene usluge te usporedbe s
definiranim standardima o Cistoéi i higijeni.
- U sluc¢aju neuskladenosti s definiranim standardima, narucitelj moze traziti
ponavljanje ili dodatno &is¢enje bez dodatnih troskova.

Periodi¢no ¢iséenje za tocku 6. troskovnika obuhvaca slijedece:
- pranje i detaljno ¢i§¢enje svih staklenih povrsina prozora i okvira,
- temeljito ¢iS¢enje tekstilnih podnih povrSina — tepisona i sl.,
- temeljito CiScenje laminata i parketa,
- temeljito &is¢éenje mekanih i tvrdih podnih obloga,
- temeljito CiS¢enje arhivskih prostorija,
- temeljito &iS¢enje skladidnih prostorija.

Periodi¢no ¢iscenje prostorija obavljat ¢e se svaka 2 (dva) mjeseca po 14 sati (2
dana) i obuhvacati ¢e sve gore navedene stavke.

Kontrola izvrsenja periodiénog €i§éenja za tocku 6. troskovnika ukljucuje:
- Nakon izvr§enja usluge, izvodac je duzan dostaviti izvjeSc¢e o izvrSenom
periodi¢nom CiSéenju.

- lzvjeS¢e treba sadrzavati:
o Datum i vrijeme izvr8enja usluge
o Popis izvr§enih aktivnosti s opisom opsega radova
o Potpis odgovorne osobe lzvodaca
o Potpis odgovorne osobe Narucitelja po provjeri stvarnog stanja nakon

Ciscenja



- lzvjeSée se dostavlja uz e-racun.

Ciséenje unutrasnjosti sluzbenih automobila za toéku 7. tro8kovnika obuhvaéa
slijedece:

- usisavanje unutra$njosti sl. automobila,

- pranje stakla

- brisanje prasine

Kontrola izvrSenja ¢i§¢enja unutrasnjosti sluzbenih automobila za to¢ku 7.
troskovnika ukljucuje:
- lzvoda¢ dostavlja mjese¢no izvjeSce o izvrSenom cCis¢enju.
- lzvje$¢e mora sadrZavati:
o Datum i vrijeme &iS¢enja svakog vozila
o Opis izvr8enih aktivnosti
o Potpis ovlastene osobe izvodaca
o Potpis Naruditelja (domar) po provjeri stvarnog stanja nakon €is¢enja
- lzvje$ée se dostavlja uz e-racun.

Zaposlenici koji budu obavljali poslove ¢iScenja moraju se pridrzavati reda i propisa o
sigurnosti i zastiti na radu kao i propisanog radnog reda narucitelja, moraju nositi
odgovarajuc¢u radnu odjeéu i obucu te kvalitetno obavljati poslove ¢iS¢enja.

Obavljanje usluga koje su predmet ove nabave ponuditelj ¢e obavljati u razdoblju od
12 mjeseca nakon potpisivanja ugovora, isklju€ivo svojim sredstvima i potroSnim
materijalom za odrZavanje higijene i Cisto¢e, dok je obveza narucitelja osigurati
potro$ni materijal za toaletne prostore i to papirnate ruénike za ruke, toaletni papir i
sapun odnosno tekuc¢i sapun i dezinfekcijska sredstva zbog zaraze Covid — 19.

Koli¢ina predmeta nabave (broj radnih sati i povrSina) navedena je u obrascu
troSkovnika koji je sastavni dio ovog Poziva.

Usluge koje su predmet ovog postupka potrebno je izvrSavati u skladu s pravilima
struke.

10. KOLICINA PREDMETA NABAVE:
Predmet nabave odnosi se na provodenje postupka nabave na nacin kako je opisano
u tocki 9. Poziva i troSkovniku.

11. TEHNICKE SPECIFIKACIJE (ako je primjenjivo):
Nije primjenjivo.

12. TROSKOVNIK:

Tro$kovnik je priloZzen u nestandardiziranom obliku kao zaseban dokument u .xls
formatu.

Tro8kovnik mora biti popunjen na izvornom predloSku bez mijenjanja, ispravljanja i
prepisivanja izvornog teksta. Pod izvornim predloSkom/troskovnikom podrazumijeva
se troskovnik koji ukljuéuje i sve izmjene i dopune koje su, ukoliko ih je bilo, objavljene.
Ponuditelj je duzan popuniti sve stavke TroSkovnika.

Ponuditelj ne smije mijenjati opise predmeta navedene u Tro8kovniku kao niti na bilo
koji na¢in mijenjati sadrzaj TroSkovnika.



Podatke treba unijeti u obrazac TroSkovnika na slijedeéi nacin:

-cijene stavke (jedini¢ne cijene) navedene u troSkovniku moraju biti iskazane bez
obracunatog PDV-a,

-ponuditelj mora ispuniti sve stavke troSkovnika, u skladu s obrascem tro$kovnika,
-cijene stavaka (jediniCne cijene) navode se s decimalnim brojem s decimalnim
zarezom i dva decimalna mjesta,

-ponuditelj je obvezan u obrazac troSkovnika upisati iznos 0,00 ako odredeni
rad/uslugu/robu nec¢e naplacivati, odnosno ako je nudi besplatno ili je ista veé
uracunata u cijenu neke druge stavke iz troSkovnika

-prilikom ispunjavanja Tro$kovnika ponuditelj “ukupnu cijenu” stavke izraunava kao
umnozak “koliine” i “jedini€ne cijene” stavke,

-U cijenu Ponude moraju biti uracunati svi troSkovi i popusti,

-sveukupne cijene (bez PDV-a) iskazuju se na kraju troSkovnika, na predvidenom
mjestu u rekapitulaciji.

Ponuditelj je odgovoran za numeri¢ku kontrolu zbrojeva svih stavki i rekapitulacije u
troskovniku.

13. MJESTO IZVRSENJA UGOVORA:

Gradska uprava Grada Crikvenice, Kralja Tomislava 85, 51260 Crikvenica,
Gradska vije¢nica, Vinodolska 1, 51260 Crikvenica,

Dom kulture u Jadranovu, I.G.Kovacéiéa 1, 51264 Jadranovo,

Dom kulture u Selcu, l.Jeli¢ica 7, 51266 Selce,

Dom kulture u Dramlju, Dramalj 52, 51265 Dramalj

14.TRAJANJE UGOVORA, ROK IZVRSENJA PREDMETA NABAVE:
Duljina trajanja ugovora: 12 mjeseci od potpisivanja ugovora.
Pocetak trajanja ugovora: Po obostranom potpisu ugovora.

15. ROK, NACIN | UVJETI PLACANJA:

Isplatom na Ziro racun odabranog ponuditelja u roku od 30 dana od dana ovjere raCuna
kod nadleznog upravnog tijela. Sukladno Zakonu o elektroni¢kom izdavanju racuna u
javnoj nabavi (NN br. 94/2018) odabrani Ponuditelj obvezan je Naruditelju poslati
iskljucivo e-Racun.

E-Radun obvezan je sadrzavati osnovne elemente propisane ¢&l. 5. Zakona o
elektronickom izdavanju rauna u javnoj nabavi, te klasifikacijsku oznaku ugovora.
Racuni koji ne budu izdani na navedeni nacin, bit ¢e vraceni Isporuditelju racuna.

16. ROK VALJANOSTI PONUDE: 90 dana od dana utvrdenog za dostavu ponude.
17. OSNOVE ZA ISKLJUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA:

17.1. Neplacanje dospjelih poreznih obveza i obveze za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje

- Dokazivanje ispunjenja obveze pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje



18. KRITERIJ ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI
SPOSOBNOSTI)

18.1. Dokazivanje sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti — upis u
registar u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta

Dokazuje se:

- lzvatkom iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra
koji se vodi u drzavi €lanici njegova poslovnog nastana

19. OSLANJANJE NA SPOSOBNOST DRUGIH SUBJEKATA

Sukladno ¢&l. 273. st.1. Zakona o javnoj nabavi, gospodarski subjekt moze se u
postupku nabave radi dokazivanja ispunjavanja kriterija za odabir gospodarskog
subjekta, odnosno tehnicke i strué¢ne sposobnosti, osloniti i na sposobnost drugih
subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova medusobna odnosa.

U tom sluéaju gospodarski subjekt mora dokazati javhom naruditelju da ¢e imati na
raspolaganju potrebne resurse za izvr§enje ugovora, primjerice prihvacanjem obveze
drugih subjekata da ¢e te resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu.

U slu¢aju oslanjanja na sposobnost drugih subjekata gospodarski subjekt kao dokaz
dostavlja potpisanu i ovjerenu lIzjavu o stavljanju resursa na raspolaganje ili
Ugovor/sporazum o poslovnoj/tehni¢koj suradnji iz kojeg je vidljivo koji se resursi
medusobno ustupaju.

Naruditelj ¢e prije donosenja odluke o odabiru zatraZiti od ponuditelja da u primjerenom
roku ne kraéem od 5 dana, dostavi potpisanu i ovjerenu Izjavu o stavljanju resursa na
raspolaganije ili Ugovor/Sporazum o poslovnoj/tehni¢koj suradnji iz kojega je vidljivo
koji se resursi medusobno ustupaju

20. ODREDBE KOJE SE ODNOSE NA PODUGOVARATELJE

Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora o jednostavnoj nabavi u
podugovor obvezan je u ponudbenom listu Prilog 1. navesti:

-koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili koli€ina, vrijednost ili postotni
udio),

-navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB, broj racuna,
zakonski zastupnici podugovaratelja).

Podaci o podugovaratelju bit ¢ée obvezni elementi ugovora o jednostavnoj nabavi.
Sudjelovanje podugovaratelja ne utjeCe na odgovornost ugovaratelja za izvrSenje
ugovora o javnoj habauvi.

Ako se dio ugovora o nabavi daje u podugovor, tada za radove, robu ili usluge koje ¢e
izvesti, isporuciti ili pruziti podugovaratelj naruditelj neposredno pla¢a podugovaratelju.
Ako se nakon sklapanja ugovora o nabavi mijenja podugovaratelj, pod uvjetom daje
javni narucitelj pristao na to, odabrani ugovaratelj mora javnhom naruditelju u roku 5
dana od dana pristanka, dostaviti podatke sukladno Zakonu o javnoj nabavi za novoga
podugovaratelja.

Ako ponuditelj namjerava dati dio ugovora o nabavi u podugovor jednom ili vise
podugovaratelja, za svakog podugovaratelja pojedinac¢no se dokazuje da:

-nije u jednoj od situacija zbog koje se gospodarski subjekt iskljucuje ili moze iskljuciti
iz postupka jednostavne nabave (osnove za iskljucenje)

-ispunjava traZzene kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (uvjet
sposobnosti).



21. JAMSTVA

22.1. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sluc¢aj povrede ugovornih obveza
Odabrani ¢e ponuditelj s kojim &e biti sklopljen ugovor predati jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza u roku od 15 dana od
obostranog potpisa ugovora. Jamstvo se predaje u obliku bjanko zaduZnice
solemnizirane kod javnog biljeznika, u visini od 10% od ugovorenog iznosa (bez pdv-
a) ili novCanog pologa.

23. SADRZAJ, NACIN IZRADE | NACIN DOSTAVE PONUDE:

Ponuda je izjava volje gospodarskog subjekta u pisanom obliku da ¢e isporugiti robu,
pruziti uslugu ili izvoditi radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz ovog Poziva. Pri
izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva i svih
njegovih priloga te ne smije ni na koji nac¢in mijenjati ili nadopunjavati tekst Poziva.
PodnosSenjem ponude ponuditelj prihvaca sve uvjete navedene u ovom Pozivu.

23.1. Sadrzaj ponude:

-ponudbeni list (pravilno popunjen i potpisan od strane ponuditelja)

-pravilno popunjeni troSkovnik

-dokazi kojima dokazuje da ispunjava kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti
sposobnosti)

-dokazi kojima se dokazuje da nema osnova za isklju€enje gospodarskog subjekta

23.2. Nacin izrade ponude:

Ponuditelj se pri izradi ponude mora pridrZzavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva za
dostavu ponude.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu. Ako su neki od dijelova
ponude na nekom od stranih jezika ponuditelj je duZzan uz navedeni dokument na
stranom jeziku dostaviti i prijevod na hrvatski jezik navedenog dokumenta.
Ponuditeljima je dozvoljeno u ponudi koristiti pojedine izraze koji se smatraju
internacionalizmima. TehniCki opisi proizvodaca opreme (npr.katalog) ne moraju biti
prevedeni na hrvatski jezik, ali Narucitelj zadrzava pravo u slu€aju potrebe zatraziti od
najpovoljnijeg ponuditelja izradu prijevoda potrebne dokumentacije na hrvatski jezik.
Sve dokumente u ponudi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, pri cemu se
neovjerenom preslikom smatra i neovjereni ispis elektronic¢ke isprave. Naruditelj moze
radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja zatraziti da u primjerenom roku dostavi
izvornike.

Ponuditelj dostavlja ponudu s cijenom iskazanom u eurima. Cijena ponude piSe se
brojkama. Cijena ponude izraZzava se za cjelokupni predmet nabave bez poreza na
dodanu vrijednost. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti
uracunati svi troskovi, ukljuuju¢i posebne poreze, troSarine i carine, ako postoje, te
popusti.

24. DOSTAVA, ZAPRIMANJE | OTVARANJE PONUDA:

Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici postom ili izravno na adresu narucitelja
(alternativno: putem EOJN ili putem aplikacije ako je primjenjivo), krajnji rok za dostavu
ponude je 19. ozujak 2026. do 10,00 sati, bez obzira na nalin dostave.

Na zatvorenoj omotnici moraju biti navedeni naziv i adresa narugitelja:



GRAD CRIKVENICA
K. TOMISLAVA 85
51260 CRIKVENICA

s naznakom: GRAD CRIKVENICA
Usluge ciS¢enja poslovnih prostorija
Evidencijski broj 4-01-26-JN
- NE OTVARAJ-

Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda necée se otvarati, obiljeZavaju
se kao zakasnjelo pristigle ponude te se odmah vraéaju gospodarskim subjektima koji
su ih dostavili. Zbog toga je ponuditelj obvezan napisati na poledini kuverte svoje
podatke i adresu. Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

25. KRITERIJ ODABIRA:
Najniza ponudena cijena.

26. ROK ZA DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU:

Struéno povjerenstvo izvrSit ée pregled, ocjenu i rangiranje dostavljenih ponuda
najkasnije u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda. Za odabir je dovoljna
jedna valjana ponuda. Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema
kriteriju za odabir ponude, Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Prilozi:
Prilog 1. Ponudbeni list
Prilog 2. TroSkovnik



