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Obrazac 2. — Poziv za dostavu ponude u
postupku jednostavne nabave
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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
GRAD CRIKVENICA
Upravni odjel za drustvene djelatnosti
i lokalnu samoupravu
KLASA: 406-02/26-01/40
URBROJ: 2170-5-04/01-26-5

Crikvenica, 26.03.2026.

Poziv za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave




Narucitelj Grad Crikvenica upucuje Poziv za dostavu ponuda, sukladno &l. 15. Zakona
0 javnoj nabavi (,Narodne novine" br. 120/16, 114/22).

Za procijenjenu vrijednost nabave manju od 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i
usluge, te manju od 66.360,00 eura bez PDV-a za radove, postupci se provode u
skladu s odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (,SluZzbene
novine Grada Crikvenice" br. 178/2023).

1. PODACI O NARUCITELJU:

Narucitel;: Grad Crikvenica

Sjediste: Kralja Tomislava 85, 51260 Crikvenica
OIB: 81687755716

Odgovorna osoba: Ivona MatoS$i¢ Gasparovi¢ mag.iur.
Broj telefona: 051/455-407

Internetska adresa: www.crikvenica.hr

Adresa elektronicke poste: info@crikvenica.hr

2. OSOBE ZADUZENE ZA KOMUNIKACIJU S GOSPODARSKIM
SUBJEKTIMA:
Upravni odjel za investicije, prostorno uredenje i imovinu
Kontakt osoba: Vjekoslava Glavan
Telefon: 051/455- 470
Elektroni¢ka posta:vjekoslava.glavan@crikvenica.hr

3. NAZIV PREDMETA NABAVE:
Usluga najma multifunkcijskih fotokopirnih uredaja

4. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE:
16.000,00 (bez PDV-a)

5. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE:
48-04-26-JN

6. CPV:
50313200

7. POPIS GOSPODARSKIH SUBJEKATA S KOJIMA JE NARUCITELJ U
SUKOBU INTERESA:

Sukladno €l. 80. st.2. ZJN 2016 izjavljuiemo da nema gospodarskih subjekata s kojima
je narutitelj u sukobu interesa u smislu &l. 76. 1 77. ZJN 2016:
-nema gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici narugitelja iz €l. 76. st.2. tocka
1. ZJN 2016
-gradonacelnik i zamjenici te s njima povezane osobe, u sukobu interesa
-nema gospodarskih subjekata s kojima su osobe iz &l. 76. st.2. todke 2., 3. i 4. ZIN
2016 (¢lanovi struénog povjerenstva i druge osobe koje su ukljuéene u provedbu ili
koje mogu utjecati na odlugivanje narugitelja u ovom postupku javne nabave).

8. VRSTA POSTUPKA NABAVE:
Jednostavna nabava



9.0PIS PREDMETA NABAVE

Opseg i koli€¢ina nabave opisani su u tro§kovniku i tehni¢kim specifikacijama pojedinih
aparata, koji su sastavni dio ovog Zahtjeva.

Usluge koje su predmet ovog postupka potrebno je izvrSavati u skladu s pravilima
struke.

Predmet nabave je pruzanje usluge najma multifunkcijskih fotokopirnih uredaja
sukladno troskovniku i tehni¢kim specifikacijama koji su sastavni dio ovog Poziva.

Cijena usluge uklju€uje troSkove dostave i instalacije uredaja na lokaciju korisnika,
tro8kove redovnog odrZzavanja, servisa i otklanjanja kvarova, tonera ili tinti za kopiranje
i ispis, rezervnih i potro$nih dijelova (fuseri,image transfer kitovi, bubnjevi i ostalo) osim
papira i metalnih spojnica (klamarica), putne troSkove, rad servisera, troSkove
zamjenskog uredaja te odvoz i ekolo$ko zbrinjavanje potrosenog potro§nog materijala
i zamijenjenih rezervnih dijelova.

Jedan jednostrani ispis A3 formata obracdunava se kao dva jednostrana ispisa A4
formata. Jedan obostrani ispis A4 formata, obracunava se kao dva jednostrana ispisa
A4 formata.

Jednom mjesecéno potrebno je napraviti kontrolu funkcionalnosti uredaja i popis
brojaca, kopija/ispisa, za $to ¢e se sastaviti radni nalog koji potpisuje predstavnik
vréitelja usluge i osoba naruditelja koja je zaduzena za pojedini uredaj.

Ponuditelj u svojoj ponudi mora dostaviti Prilog 3. ,, Tehnicka specifikacija“ za sve
tipove uredaja kojom dokazuje sukladnost ponudenih uredaja sa tehniCkom
specifikacijom te sa upisanim nazivima uredajima koje Ponuditelj nudi.

10. KOLICINA PREDMETA NABAVE:
Koli¢ine predmeta nabave opisane su u troskovniku.

11. TEHNICKE SPECIFIKACIJE (ako je primjenjivo):
Tehni¢ke specifikacije opisane su u Prilogu 3.

12. TROSKOVNIK:

Tro$kovnik je prilozen u nestandardiziranom obliku kao zaseban dokument u .xls
formatu.

Troskovnik mora biti popunjen na izvornom predlo$ku bez mijenjanja, ispravljanja i
prepisivanja izvornog teksta. Pod izvornim prediodkom/tro§kovnikom podrazumijeva
se troskovnik koji uklju€uje i sve izmjene i dopune koje su, ukoliko ih je bilo, objavljene.
Ponuditelj je duzan popuniti sve stavke TroSkovnika.

Ponuditelj ne smije mijenjati opise predmeta navedene u TroSkovniku kao niti na bilo
koji nacin mijenjati sadrzaj TroSkovnika.

Podatke treba unijeti u obrazac TroSkovnika na slijedeéi nacin:

-cijene stavke (jedini¢ne cijene) navedene u troSkovniku moraju biti iskazane bez
obradunatog PDV-a,

-ponuditelj mora ispuniti sve stavke tro§kovnika, u skladu s obrascem troSkovnika,
-cijene stavaka (jedini¢ne cijene) navode se s decimalnim brojem s decimalnim
zarezom i dva decimalna mjesta,

-ponuditelj je obvezan u obrazac troskovnika upisati iznos 0,00 ako odredeni
rad/uslugu/robu neée naplacivati, odnosno ako je nudi besplatno ili je ista vec
uraéunata u cijenu neke druge stavke iz troSkovnika



-prilikom ispunjavanja Tro$kovnika ponuditelj “ukupnu cijenu” stavke izraGunava kao
umnozak “koli€ine” i “jedinitne cijene” stavke,

-u cijenu Ponude moraju biti uraéunati svi troskovi i popusti,

-sveukupne cijene (bez PDV-a) iskazuju se na kraju troSkovnika, na predvidenom
mjestu u rekapitulaciji.

Ponuditelj je odgovoran za numeri¢ku kontrolu zbrojeva svih stavki i rekapitulacije u
tro8kovniku.

13. MJESTO IZVRSENJA UGOVORA:
Gradska uprava Grada Crikvenice, Kralja Tomislava 85, 51260 Crikvenica

14.TRAJANJE UGOVORA, ROK 1ZVRSENJA PREDMETA NABAVE:
Duljina trajanja ugovora: 12 mjeseci od potpisivanja ugovora.
Pocetak trajanja ugovora: 01.05.2026.

15. ROK, NACIN | UVJETI PLACANJA:

Isplatom na Ziro racun odabranog ponuditelja u roku od 30 dana od dana ovjere racuna
kod nadleznog upravnog tijela. Sukladno Zakonu o elektroni¢kom izdavanju raduna u
javnoj nabavi (NN br. 94/2018) odabrani Ponuditelj obvezan je Narugitelju poslati
iskljugivo e-Radun.

E-Racun obvezan je sadrZavati osnovne elemente propisane ¢&l. 5. Zakona o
elektroni¢kom izdavanju raduna u javnoj nabavi, te klasifikacijsku oznaku ugovora.
Racuni koji ne budu izdani na navedeni naéin, bit ¢e vraéeni Isporucitelju racuna.

16. ROK VALJANOSTI PONUDE: Najmanje 60 dana od dana utvrdenog za dostavu
ponude.

17. OSNOVE ZA ISKLJUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA:

17.1. Neplacanje dospjelih poreznih obveza i obveze za mirovinsko |
zdravstveno osiguranje
Dokazuje se:
- Dokazivanje ispunjenja obveze plac¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje

Potvrda Porezne uprave o stanju duga ili jednakovrijedni dokument nadleZnog tijela
drzave sjedista gospodarskog subjekta, koji ne smije biti stariji od datuma pocetka
postupka nabave.

Iz navedenog dokaza mora biti razvidno da je ponuditelj ispunio obvezu plac¢anja
dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, odnosno
da mu je temeljem posebnih propisa, odobrena odgoda plaéanja navedenih obveza.

18. KRITERIJ ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI
SPOSOBNOSTI)

18.1. Dokazivanje sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti — upis u
registar u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta

Dokazuje se:



- lzvatkom iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra
koji se vodi u drzavi €lanici njegova poslovnog

18.2. Dokazivanje tehniCke i struéne sposobnosti

-Potvrda proizvoda¢a uredaja ili ovlastenog zastupnika proizvodaca za
Republiku Hrvatsku, kojom ponuditelj dokazuje da je oviasten za odrzavanje
ponudenih uredaja iz ovog postupka nabave .

- Dokaz da ponuditelj ima rijeSeno skupljanje, odvoz i zbrinjavanje otpadnih
tonera, sukladno vazeéoj zakonskoj regulativi (ugovor ili odgovarajuéi
dokument).

19. OSLANJANJE NA SPOSOBNOST DRUGIH SUBJEKATA

Sukladno €&l. 273. st.1. Zakona o javnoj nabavi, gospodarski subjekt moZe se u
postupku nabave radi dokazivanja ispunjavanja kriterija za odabir gospodarskog
subjekta, odnosno tehniCke i struéne sposobnosti, osloniti i na sposobnost drugih
subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova medusobna odnosa.

U tom slucaju gospodarski subjekt mora dokazati javhom naruditelju da ¢e imati na
raspolaganju potrebne resurse za izvrSenje ugovora, primjerice prihvacanjem obveze
drugih subjekata da Ce te resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu.

U slu€aju oslanjanja na sposobnost drugih subjekata gospodarski subjekt kao dokaz
dostavlja potpisanu i ovjerenu lzjavu o stavljanju resursa na raspolaganije ili
Ugovor/sporazum o poslovnoj/tehnikoj suradniji iz kojeg je vidljivo koji se resursi
medusobno ustupaju.

Narucitelj ¢e prije donoS$enja odluke o odabiru zatraziti od ponuditelja da u primjerenom
roku ne kra¢em od 5 dana, dostavi potpisanu i ovjerenu Izjavu o stavljanju resursa na
raspolaganje ili Ugovor/Sporazum o poslovnoj/tehnié¢koj suradnji iz kojega je vidljivo
koji se resursi medusobno ustupaju

20. ODREDBE KOJE SE ODNOSE NA PODUGOVARATELJE

Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora o jednostavnoj nabavi u
podugovor obvezan je u ponudbenom listu Prilog 1. navesti:

-koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili koli¢ina, vrijednost ili postotni
udio),

-navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediSte, OIB, broj racuna,
zakonski zastupnici podugovaratelja).

Podaci o podugovaratelju bit ¢e obvezni elementi ugovora o jednostavnoj nabavi.
Sudjelovanje podugovaratelja ne utje€e na odgovornost ugovaratelja za izvrSenje
ugovora o javnoj nabauvi.

Ako se dio ugovora o nabavi daje u podugovor, tada za radove, robu ili usluge koje ¢e
izvesti, isporugiti ili pruziti podugovaratelj naruditelj neposredno pla¢a podugovaratelju.
Ako se nakon sklapanja ugovora o nabavi mijenja podugovaratelj, pod uvjetom daje
javni naruditelj pristao na to, odabrani ugovaratelj mora javnom narucitelju u roku 5
dana od dana pristanka, dostaviti podatke sukladno Zakonu o javnoj nabavi za novoga
podugovaratelja.

Ako ponuditelj namjerava dati dio ugovora o nabavi u podugovor jednom ili viSe
podugovaratelja, za svakog podugovaratelja pojedinaéno se dokazuje da:

-nije u jednoj od situacija zbog koje se gospodarski subjekt isklju€uje ili moze iskljuditi



iz postupka jednostavne nabave (osnove za iskljucenje)
-ispunjava traZene kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (uvjet
sposobnosti).

21. JAMSTVA

21.1. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza
Odabrani ¢e ponuditelj s kojim ¢e biti skloplien ugovor predati jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za slu€aj povrede ugovornih obveza u roku od 15 dana od
obostranog potpisa ugovora. Jamstvo se predaje u obliku bjanko zaduZnice
solemnizirane kod javnog biljeznika, u visini od 10% od ugovorenog iznosa (bez pdv-
a) ili nov€éanog pologa.

22. SADRZAJ, NACIN I1ZRADE | NACIN DOSTAVE PONUDE:

Ponuda je izjava volje gospodarskog subjekta u pisanom obliku da ¢e isporugiti robu,
pruziti uslugu ili izvoditi radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz ovog Poziva. Pri
izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva i svih
njegovih priloga te ne smije ni na koji nacin mijenjati ili nadopunjavati tekst Poziva.
Podno8enjem ponude ponuditelj prihvaca sve uvjete navedene u ovom Pozivu.

22.1. Sadrzaj ponude:

-ponudbeni list (pravilno popunjen i potpisan od strane ponuditelja)

-pravilno popunjeni tro§kovnik

-dokazi kojima dokazuje da ispunjava kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti
sposobnosti)

-dokaz kojim se dokazuje isklju¢enje gospodarskog subjekta

-lzjava- rok za intervenciju po prijavi kvara

-ispunjena tehnic¢ka specifikacija

22.2. Nac€in izrade ponude:

Ponuditelj se pri izradi ponude mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva za
dostavu ponude.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinichom pismu. Ako su neki od dijelova
ponude na nekom od stranih jezika ponuditelj je duzan uz navedeni dokument na
stranom jeziku dostaviti i prijevod na hrvatski jezik navedenog dokumenta.
Ponuditeljima je dozvoljeno u ponudi koristiti pojedine izraze koji se smatraju
internacionalizmima. Tehni¢ki opisi proizvodata opreme (npr.katalog) ne moraju biti
prevedeni na hrvatski jezik, ali Naruéitelj zadrzava pravo u slu¢aju potrebe zatraziti od
najpovoljnijeg ponuditelja izradu prijevoda potrebne dokumentacije na hrvatski jezik.
Sve dokumente u ponudi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, pri éemu se
neovjerenom preslikom smatra i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave. Narugitelj moze
radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja zatraziti da u primjerenom roku dostavi
izvornike.

Ponuditelj dostavlja ponudu s cijenom iskazanom u eurima. Cijena ponude piSe se
brojkama. Cijena ponude izrazava se za cjelokupni predmet nabave bez poreza na
dodanu vrijednost. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti
uracunati svi troSkovi, ukljuujuéi posebne poreze, tro$arine i carine, ako postoje, te
popusti.



23. DOSTAVA, ZAPRIMANJE | OTVARANJE PONUDA:

Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici postom ili izravno na adresu narucitelja
(alternativno: putem EOJN ili putem aplikacije ako je primjenjivo), krajnji rok za dostavu
ponude je 08. travnja 2026. do 10,00 sati, bez obzira na nadin dostave.

Na zatvorenoj omotnici moraju biti navedeni naziv i adresa naruditelja:
GRAD CRIKVENICA
K. TOMISLAVA 85
51260 CRIKVENICA

s naznakom: GRAD CRIKVENICA
Usluga najma multifunkcijskih fotokopirnih uredaja
Evidencijski broj 48-04-26-JN
- NE OTVARAJ-

Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se otvarati, obiljeZavaju
se kao zakasnjelo pristigle ponude te se odmah vraéaju gospodarskim subjektima koji
su ih dostavili. Zbog toga je ponuditelj obvezan napisati na poledini kuverte svoje
podatke i adresu. Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

24. KRITERIJ ODABIRA:

Kriterij odabira najpovoljnije ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.

KRITERW I RFELATIVNI | MAKSIMALNI BROJ
- oy G ZNAéAJ ... |BopDovA
Cijena ponude sa PDV-om (C) 80% 80

Rok za intervenciju po prijavi kvara (B) | 20% 20 ‘
MAKSIMALNI BROJ BODOVA(P) ~ 100% (1000

FORMULA:P=C +B

gdje je

P = ukupan broj bodova
C = broj bodova koji je ponuda dobila za ponudenu cijenu
B = broj bodova koji je ponuda dobila za rok za intervenciju po prijavi kvara

Uz cijenu ponude, Naruditelj je odlugio da ¢e kao dodatni kriterij za odabir ekonomski
najpovoljnije ponude utvrditi rok za intervenciju po prijavi kvara. Narucitelj ocjenjuje da
¢e bodovanjem odredenog ne-cjenovnog kriterija dodatno osigurati potrebnu razinu
kvalitete izvr§enja predmeta nabave.

Maksimalan broj bodova koja svaka ponuda moze ostvariti zbrojem svih bodova po
oba kriterija je 100. Bodovi se zaokruzuju na dvije decimale.

S obzirom da naruditelj ne moze koristiti pravo na pretporez, usporedivat ¢e se cijene
ponuda s porezom na dodanu vrijednost.

Ukupnu vrijednost ponude Naruditelj je definirao kao odnos kvalitativnog dijela —
trajanja jamstvenog roka za otklanjanje nedostataka i financijskog dijela ponude.



Financijski dio ponude - Cijena

Maksimalni broj bodova koji Ponuditelj moZe dobiti prema ovom kriteriju je 80 bodova.
Onaj Ponuditelj koji dostavi ponudu s najnizom cijenom dobiva maksimalni broj
bodova.

Ovisno o najnizoj cijeni ponude, ostale ponude dobit ¢e manji broj bodova, prema
formuli:

FORMULA: C = (Cmin / Cp) x 80
gdje je

C — broj bodova koji je ponuda dobila za ponudenu cijenu

Cmin — najniZa cijena ponudena u postupku nabave (s PDV-om)
Cp — cijena ponude koja je predmet ocjene (s PDV-om)

80 — maksimalni broj bodova po kriteriju cijene

Broj bodova za promatranu ponudu po kriteriju cijene, dobiven po prethodnoj formuli,
iskazuje se kao decimalni broj uz zaokruzivanje na dvije decimalne jedinice.

Kvalitativni dio ponude — Rok za intervenciju po prijavi kvara

Maksimalni broj bodova koji Ponuditelj moze dobiti prema ovom kriteriju je 20 bodova.
Maksimalni (najduzi) rok odaziva je 24 sata.

Radno vriieme Gradske uprave Grada Crikvenice je od ponedjelika do petka
07:00/08:00 — 15:00/16:00. Intervencija po prijavi kvara moguéa je u vrijeme
navedenog radnog vremena.

Maksimalan broj bodova koji ponuditelj moze ostvariti u okviru ovog kriterija je 20
bodova.

Narugitelj ¢e dodatne bodove za ponudeni kraéi rok za intervenciju po prijavi kvara od
minimalnog dodjeljivati u skladu s nize navedenom skalom bodovanja:

Rok za intervenciju po prijavi kvara

Broj bodova

24 sata 0
unutar 20 sati 5
unutar 15 sati 10
unutar 10 sati 15

unutar 6 sati 20

Za svaku ponudu ¢e se utvrditi broj bodova za kriterij roka za intervenciju po prijavi

kvara na temelju dodjeljivanja bodova odredenog u gornjoj tablici.

25. ROK ZA DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU:

Struéno povjerenstvo izvrsit ¢e pregled, ocjenu i rangiranje dostavljenih ponuda
najkasnije u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda. Za odabir je dovoljna
jedna valjana ponuda. Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema
kriteriju za odabir ponude, Narucitelj ée odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.



Prilozi:

Prilog 1. Ponudbeni list

Prilog 2. Tro8kovnik

Prilog 3. Tehni¢ke specifikacije

Prilog 4. Izjava — rok za intervenciju po prijavi kvara



